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Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 251
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w cze$ci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1 Sp. z
0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pdzn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z osobna w catosci, nie
moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek
polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem, przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym
takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody spétki 251 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub
wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele
prywatne, bez zgody spétki 251 Sp. z 0.0., stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem, przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym
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prywatne, bez zgody spétki 251 Sp. z 0.0., stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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I. POSTANOWIENIA WSTEPNE

1. Przedmiotowy dokument stanowi Polityk¢ Ochrony Danych Osobowych (dalej PODO)
sporzadzong w oparciu o rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.119.1 - dalej jako
rozporzadzenie RODO).

2. Niniejsze PODO zawiera wytyczne dotyczace ochrony danych osobowych, ktére obowiazuja
u administratora danych, przetwarzajacego dane w rozumieniu art. 4 RODO.

3. Wdrozenie i utrzymanie PODO spoczywa na administratorze danych,

4. Administrator danych winien powota¢ Inspektora ochrony danych, albo Pelnomocnika ds. ochrony
danych, ktérzy w imieniu administratora danych, sprawuja nadzoér i monitoring przestrzegania
PODO,

5. Do stosowania przedmiotowego PODO jest zobowiazany administrator danych, jak réwniez

komorki organizacyjne przetwarzajace dane osobowe oraz personel administratora danych.

I1. DEFINICJE
Polityka/PODO - oznacza niniejsza Polityke ochrony danych osobowych.

RODO oznacza rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.119.1.).

Dane oznaczaja dane osobowe, dane genetyczne, dane biometryczne oraz dane dotyczace

zdrowia, o ktérych mowa w art. 4 RODO.

Dane wrazliwe oznaczajqa dane specjalne wymienione w art. 9 ust. 1| RODO i dane karne

wymienione w art. 10 RODO.

Dane dzieci oznaczaja dane 0sob ponizej 16 roku zycia.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Osoba oznacza osobg fizyczna, ktéora mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowa¢ na

I11.

podstawie identyfikatora w postaci imienia i nazwiska, numeru identyfikacyjnego, danych
o lokalizacji, identyfikatora internetowego, albo czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczna,

genetyczna, psychiczna, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizyczne;.

Podmiot przetwarzajacy oznacza osobg fizyczna lub prawng, organ publiczny, jednostke lub

inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu administratora.

Profilowanie oznacza dowolna forme¢ zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych,
ktore polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektorych czynnikow osobowych
osoby fizycznej, w szczegolnosci do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych efektow pracy
tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan,

wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sig.

10D/Inspektor lub PdsODO/Pelnomocnik oznacza Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
albo Pelnomocnika ds. Ochrony Danych Osobowych.

RCPDO lub Rejestr oznacza Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych.
Administrator/podmiot danych oznacza Krzysztof Pakulski - PPHU ALLTERM -

ZASADY OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Zasady ogolne:

1.1. Zasada legalnosci — administrator danych przetwarza dane osobowe zgodnie z prawem,
W sposob rzetelny i przejrzysty.

1.2.Zasada bezpieczenstwa — administrator danych przetwarza dane osobowe w sposob
zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych oraz zapewnia wlasciwy
poziom bezpieczenstwa tych danych poprzez podejmowanie odpowiednich statych dziatan
w zakresie ich ochrony,

1.3. Zasada poszanowania praw jednostki — administrator danych umozliwia osobom fizycznym,
ktérych dane przetwarza, do wykonywania przystugujacym im praw, oraz realizuje te prawa.

1.4.Zasada rozliczalno$ci — administrator danych dokumentuje realizacje ciazacych na nim

obowiazkéw w zakresie przetwarzania danych osobowych, wynikajace z zasad zgodnosc¢

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1

Sp.

z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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z prawem, rzetelno$¢ i przejrzystos¢, ograniczania celu, minimalizacji danych, prawidlowosé¢,
ograniczania przechowywania, integralnosci i poufnos$ci danych osobowych, po to, by
w kazdej chwili mogt wykazac, iz jego dziatania sa zgodne z RODO.

2. Zasady szczegdtowe:

2.1.Zasada legalizmu — administrator danych przetwarza dane osobowe zgodnie z prawem
1w oparciu o przepisy prawne — art. 5 ust. 1 pkt a RODO,

2.2.7Zasada rzetelnosci — administrator danych przetwarza dane osobowe w sposob rzetelny
iuczciwy — art. 5 ust. 1 pkt a RODO,

2.3.Zasada przejrzystos$ci — administrator danych przetwarza dane osobowe w sposob przejrzysty
dla osoby, ktorej przetwarzane dane dotycza — art. 5 ust. 1 pkt a RODO,

2.4.Zasada minimalizacji — administrator danych przetwarza dane osobowe tylko i wylacznie
w konkretnych celach — art. 5 ust. 1 pkt c RODO,

2.5.Zasada adekwatnos$ci — administrator danych przetwarza dane osobowe tylko i wylacznie
w stopniu wynikajacym z konkretnego celu — art. 5 ust. 1 pkt b RODO,

2.6.Zasada prawidtowos$ci — administrator danych przetwarza dane osobowe z najwyzsza
starannos$cia o prawidlowos¢ przetwarzanych danych — art. 5 ust. 1 pkt d RODO,

2.7. Zasada czasowosci — administrator danych przetwarza dane osobowe tylko i wylacznie przez
czas wynikajacy z konkretnego celu — art. 5 ust. 1 pkt e RODO,

IV.CZESCI SKEADOWE SYSTEMU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

IV.. Podstawa przetwarzania danych — administrator danych dziala w oparciu o przepisy

prawne
i na ich podstawie. Oznacza to, iz Podmiot danych dokonuje internalizacji i weryfikacji
podstaw prawnych przetwarzania danych osobowych, oraz zapewnia ich stosowanie
1 zapisywanie w rejestrze czynno$ci poprzez utrzymanie systemu zarzadzania zgodami na
przetwarzanie danych i komunikacj¢ na odleglos¢, jak rowniez ewidencjonowanie

1 uszczegdlowianie uzasadnienia kazdego przypadku, w ktorym Podmiot danych przetwarza
dane osobowe na podstawie prawnie uzasadnionego interesu.

va2. Minimalizacja danych — administrator danych zarzadza kompresja danych osobowych

w szczegblnosci za$ adekwatnoscia danych, dostgpem do danych oraz okresem ich

przechowywania, jak rowniez dokonuje weryfikacji dalszej przydatnosci danych.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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el ———————
IV3. Rejestr czynnosci — administrator danych tworzy, prowadzi i utrzymuje Rejestr

Czynno$ci Przetwarzania Danych Osobowych (RCPDO). RCPDO jest instrumentem za
pomoca ktorego administrator danych, rozlicza zgodno$¢ przetwarzania danych z wymogiem
ochrony danych osobowych, wskazanym w RODO.

Iv4. Inwentaryzacja danvch — administrator danych dokonuje internalizacji zasobow

danych osobowych znajdujacych si¢ u administratora danych, rodzajow tych danych, jak
rowniez zalezno$ci miedzy poszczegdlnymi zasobami danych. Celem inwentaryzacji danych
jest takze identyfikacja sposobow wykorzystania danych w szczegélnosci  za$
wspotadministrowania danymi, czy tez przypadkow przetwarzania danych wrazliwych,
danych niezidentyfikowanych, danych dzieci, jak rowniez profilowania.

IVS. Obstuga praw jednostki — administrator danych wykonuje obowiazki informacyjne

w stosunku do 0sob, ktorych dane sa przez administratora przetwarzane, jak rowniez zapewnia
obstuge praw tychze oséb poprzez przekazywanie im przy zbieraniu danych, wymaganych
przez RODO informacji. Administrator danych dokumentuje réwniez realizacj¢ obowiazkoéw
informacyjnych, a takze weryfikuje i zapewnia mozliwo$¢ efektywnego wykonania kazdego
typu zadania. Zapewnia rowniez odpowiednie srodki, aby zadania osob byly realizowane
w terminach i w sposdb wymagany przez RODO oraz wlasciwie dokumentowane. Nadto
stosuje procedury w zakresie zawiadamiania oséb, ktorych dane osobowe zostaly naruszone.

Iv.. Upowaznienie do przetwarzania danych — administrator danych posiada i zarzadza

regutami doboru przetwarzajacych dane na jego rzecz, jak réwniez wymagan co do warunkéw

przetwarzania (umowa powierzenia), oraz zasad weryfikacji wykonywania umow

powierzenia.
Iv.. Zmiana danych — administrator danych zarzadza zmianami majacymi wplyw na

prywatnos¢, co oznacza, ze przed uruchamianiem nowych projektow i inwestycji w podmiocie
danych, zostaje dokonana ocena wplywu zmiany na ochrong¢ danych, zapewnienie
prywatnosci, zgodnosci celow przetwarzania, bezpieczenstwa danych i minimalizacji.

Administrator danych zarzadza zmiang majaca wplyw na prywatno$¢ w taki sposob, aby
umozliwi¢  zapewnienie odpowiedniego bezpieczenstwa danych osobowych oraz
minimalizacji ich przetwarzania. W tym celu zasady prowadzenia projektow i inwestycji przez

Podmiot danych odwotuja si¢ do zasad bezpieczenstwa danych osobowych i minimalizacji,

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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wymagajac oceny wptywu na prywatnos¢ i ochrong danych, uwzglednienia i zaprojektowana
bezpieczenstwa i minimalizacji przetwarzania danych od poczatku projektu lub inwestycji.
IV.8. Bezpieczenstwo — administrator danych zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa
przetwarzania danych poprzez ocen¢ ryzyka naruszenia danych osobowych podczas
czynno$ci przetwarzania danych, ocen¢ skutkéw dla ochrony danych tam, gdzie ryzyko
naruszenia praw i wolnos$ci osob jest stosunkowo wysokie, dostosowanie srodkow ochrony
danych do wystapienia potencjalnego ryzyka, posiadanie i stosowanie procedur
pozwalajacych na identyfikacje, oceng i zgloszenie zidentyfikowanego naruszenia ochrony

danych Prezesowi Urzedu Ochrony Danych.

V. PODSTAWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

V.1.Administrator danych dokumentuje w Rejestrze podstawe prawa dla kazdej z czynnosci
przetwarzania danych osobowych,

V.2.Po wskazaniu ogélnej podstawy prawnej, administrator w razie potrzeby dokonuje jej
uszczegoétowienia. Tym samym w przypadku, gdy podstawa przetworzenia danych jest zgoda,
administrator danych wskazuje jej zakres, w przypadku, gdy podstawa przetworzenia jest
dokonywana w oparciu o przepis prawa, wskazuje si¢ na konkretny przepis, etc.

V3.Personel kierownicy administratora danych jest zobowiazany znaé¢ podstawy prawne, na
jakich kierowana przez niego komorka, dokonuje konkretnych czynnosci przetwarzania
danych osobowych.

V4.Administrator danych rejestruje zgody osob fizycznych na przetwarzanie jej konkretnych
danych w konkretnym celu, czy tez zgody na komunikacj¢ na odlegtoé¢ (email, telefon, sms,
etc.), jak rowniez rejestruje wszelkie odmowy wyrazenia zgody, cofnigcia zgody, a takze inne
podobne czynnosci — sprzeciw, ograniczenie zgody, etc.

VI. MINIMALIZACJA DANYCH
VIL1. Minimalizacja dostgpu — administrator danych minimalizuje dostgp do danych

osobowych poprzez ograniczenia prawne, takie jak zobowigzania do poufno$ci, zakresy

upowaznien, etc., ograniczenia fizyczne w postaci stref dostgpu, zamykanie pomieszczen,

zamykanie szaf

z dokumentacja, zawierajaca dane osobowe, etc. oraz ograniczenia informatyczne w postaci

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ograniczania uprawnien do systemow przetwarzajacych dane osobowe i zasobow sieciowych,
w ktorych dane osobowe sa przechowywane.

VI.2. Minimalizacja zakresu — administrator danych w ramach wdrozenia RODO, dokonat
weryfikacji zakresu pozyskiwanych danych, zakresu ich przetwarzania i ilo$¢ przetwarzanych
danych pod katem adekwatnos$ci danych do celow przetwarzania. W zakresie minimalizacji
zakresu danych administrator danych winien dokona¢ okresowego, co najmniej raz na rok,
przegladu ilo$ci przetwarzanych danych i zakresu ich przetwarzania. Administrator danych
w ramach procedury zarzadzania zmiang, winien stosowa¢ mechanizm weryfikacji zmian, co
do ilosci i zakresu przetwarzania danych (privacy by design).

VI1.3. Minimalizacja czasu — administrator danych stosuje mechanizmy kontroli czasookresu
trwania danych osobowych w Spoélce poprzez weryfikacje dalszej przydatnosci danych. Dane,
ktorych przydatnos¢ ulega ograniczeniu na skutek uplywu czasu sa usuwane z rejestrow/akt
administratora danych. Dane takie moga by¢ jednak archiwizowane oraz znajdowaé si¢ na
kopiach zapasowych systemow i informacji przetwarzanych przez administratora danych.
Mechanizm archiwizacji i korzystania z archiwdw, jak réwniez tworzenia i wykorzystania
kopii zapasowych, winien uwzglednia¢ wymagania kontroli nad czasem przetrzymywania
danych, w tym rdwniez wymagania dotyczace usuwania danych.

VII. REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH

VIIL.1. RCPDO jest instrumentem shuzacym do dokumentowania czynnosci przetwarzania
danych osobowych. Za pomoca przedmiotowego rejestru administrator danych ma mozliwo$¢
udowodnienia przed organem nadzoru, ze w zakresie przetwarzania danych osobowych
przestrzega przepisy RODO — zgodnie z zasada rozliczalnosci art. 5 ust. 2 RODO.

VIL.2. Administrator danych prowadzi RCPDO, w ktéorym rejestruje, w jaki sposob
wykorzystuje dane oséb fizycznych. Oznacza to, ze przedmiotowy Rejestr umozliwia
administratorowi rozliczanie obowiazkéw zwiazanych z ochrong danych.

VIL.3. W Rejestrze, dla kazdej czynnos$ci przetwarzania danych, administrator danych,
zgodnie z art. 30 RODO, odnotowuje co najmniej: (a) nazwe czynnosci, (b) cel przetwarzania,
(c) opis kategorii 0sob, (d) opis kategorii danych, (e) podstawe prawna przetwarzania, wraz
z wyszczegolnieniem kategorii uzasadnionego interesu Spoiki, jesli podstawa jest uzasadniony
interes, (f) sposob zbierania danych, (g) opis kategorii odbiorcow danych (w tym

przetwarzajacych), (h) informacje o przekazaniu danych do panstwa trzeciego oraz (g) ogdlny
Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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opis technicznych i organizacyjnych srodkow ochrony danych. RCPDO w zaleznosci od
potrzeb administratora moze zawiera¢ rowniez kolumny nieobowiazkowe, w ktdrych moze on
rejestrowac inne informacje. Petiejsza tres§¢ RCPDO moze utatwi¢ zarzadzanie zgodnos$cia
ochrony danych i rozliczenie sig z niej.

INWENTARYZACJA DANYCH

VIIIL.1. Dane niezidentyfikowane — za pomoca inwentaryzacji administrator danych

identyfikuje przypadki, w ktorych przetwarza lub moze przetwarza¢ dane niezidentyfikowane
oraz stosuje mechanizmy ulatwiajace realizacj¢ praw osob, ktorych dotycza dane

niezidentyfikowane.

VIIIL.2. Dane wrazliwe — dzigki inwentaryzacji danych, administrator danych winien

identyfikowaé przypadki, w ktorych przetwarza lub moze przetwarza¢ dane specjalne i dane
karne, by moc stosowa¢ mechanizmy zapewnienia zgodno$ci z prawem przetwarzania takich
danych.

W  konsekwencji w przypadku zidentyfikowania przypadkéw przetwarzania danych

wrazliwych, administrator danych powinien postgpowac zgodnie z przyj¢ta procedura.

VIIL3. Profilowanie — za pomoca inwentaryzacji administrator danych identyfikuje

przypadki,

w ktorych dokonuje profilowania przetwarzanych danych oraz stosuje mechanizmy
zapewniajace zgodno$¢ procesu profilowania z podstawa prawna. W konsekwencji

w przypadku zidentyfikowania przypadkow profilowania 1 zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, administrator danych powinien postgpowaé zgodnie z przyjeta

procedura.

VIIL4. Wspotadministrowanie — za pomoca inwentaryzacji administrator danych identyfikuje

przypadki wspotadministrowania danymi osobowymi i postgpuje w tym zakresie zgodnie

zZ przyjeta procedura.

VIILS.

IX. OBSLUGA PRAW JEDNOSTKI I OBOWIAZK()W INFORMACYJNYCH
IX. 1. Prawa jednostki

IX.1.1. Celem realizacji praw jednostki, administrator danych stosuje mechanizmy, ktore

pozwalaja na skonsolidowanie danych konkretnych osob, przetwarzanych przez

administratora danych, wprowadzanie do nich zmian i ich usuwanie.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Administrator danych dochowuje nalezytej starannosci, zeby sposob komunikacji
z osobami, ktorych dane przetwarza, jak rowniez styl przekazywanych im informacji,
zwigzanych z przetwarzaniem danych, byl dla tych osob jasny, czytelny i zrozumiaty.
Administrator danych umozliwia osobom korzystanie z ich praw poprzez skierowane do
tych osob dzialania informacyjne o ich prawach, sposobie skorzystania z przystugujacych
im praw w Spotce, metodach kontaktu z Podmiotem danych w celu realizacji tychze praw,
etc.

Administrator danych stosuje optymalne sposoby identyfikacji i uwierzytelniania osob,
w zakresie realizacji praw jednostki i obowiazkow informacyjnych.

Administrator danych dochowuje nalezytej starannosci, zeby ciazace na Spotce prawne
terminy realizacji obowiazkow wzgledem osob byly przestrzegane.

Administrator danych prowadzi rejestr wszelkich obowiazkéw informacyjnych,
zawiadomien i1 zadan osob.

Zqdania 0sob
Odmowa — w przypadku zgloszenia przez osobe zadania dotyczacego jej praw,
administrator danych informuje osobg, w ciagu miesigca od otrzymania zadania,
0 odmowie rozpatrzenia zadania i o prawach osoby z tym zwiazanych.
Nieprzetwarzanie — w przypadku zgloszenia przez osobe zadania dotyczacego jej praw
w zakresie braku zgody na przetwarzanie, administrator danych informuje ta ze osobg,
ze nie przetwarza dotyczacych ja danych osobowych.
Dostep do danych — w przypadku zgloszenia przez osobg zadania dotyczacego jej praw
w zakresie dostgpu do danych, administrator danych zgodnie z art. 15 RODO informuje
osobg, czy przetwarza jej dane osobowe oraz wskazuje szczegoty przetwarzania, (zakres
odpowiada obowiazkowi informacyjnemu przy zbieraniu danych). Administrator danych
udziela takze osobie dostgpu do danych jej dotyczacych poprzez wydanie tej osobie kopii
danych jej dotyczacych.
Kopia danych — w przypadku zgloszenia przez osobg zadania dotyczacego wydania kopii
danych, administrator danych wydaje osobie kopi¢ danych jej dotyczacych i odnotowuje
fakt wydania pierwszej kopii danych. Administrator danych moze stosowa¢ cennik kopii

danych, zgodnie z ktorym pobiera oplaty za kolejne kopie danych. Ceng kopii danych

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0.,
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.

podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
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administrator danych kalkuluje w oparciu o szacowany jednostkowy koszt obstugi zadania
wydania kopii danych.

IX.2.5. Sprostowanie danych — w przypadku zgloszenia przez osobg zadania dotyczacego jej praw
w zakresie blednych danych, administrator danych dokonuje sprostowania
nieprawidlowych danych. Administrator danych ma prawo odmoéwi¢ sprostowania
danych, chyba ze osoba w sposob racjonalny i przejrzysty wykaze nieprawidtowosci
danych, ktorych sprostowania si¢ domaga. W przypadku dokonania sprostowania danych,
administrator na zadanie osoby, informuje ja o odbiorcach jej danych.

[X.2.6. Uzupetnienie danych — w przypadku zgloszenia przez osobe zadania dotyczacego jej praw
w zakresie uzupelnienia danych, administrator danych aktualizuje i uzupelnia dane.
Administratorowi przystuguje prawo odmowy uzupetnienia danych, jezeli takie dziatanie
pozostawatoby w sprzeczno$ci z celem przetwarzania danych. W zakresie uzupetnienia
danych, administrator moze polega¢ na oswiadczeniu osoby, chyba ze oswiadczenie to
okaze si¢ niewystarczajace w $wietle przyjetych przez administratora danych procedur,
prawa lub zaistnienia podstaw, aby uzna¢ o§wiadczenie za niewiarygodne.

[X.2.7. Ograniczenie przetwarzania — Administrator danych ogranicza przetwarzanie danych
osobowych w przypadku Zadania osoby, gdy: (a) podwaza ona prawidtowo$¢ danych —
przez czas, w ktérym administrator dokonuje sprawdzenia poprawnosci danych, (b)
przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia
si¢ usunigciu danych osobowych, Zzadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,
(c) dane przetwarzane przez administratora nie sa juz potrzebne, dla celéw w jakich
zostaty zebrane, jednak sa potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, w zwiazku z dziataniem
tej osoby w zakresie ustalenia, dochodzenia, albo tez obrony roszczen, (d) w zwiazku z jej
szczegoOlna sytuacja, osoba wniosta sprzeciw w stosunku do przetwarzania przez
administratora dotyczacych tej osoby danych — do czasu stwierdzenia, czy po stronie
administratora zachodza prawnie uzasadnione podstawy nadrzedne, wobec podstaw
sprzeciwu.

1X.2.8. Usunigcie danych — w przypadku zgloszenia przez osobg zadania dotyczacego jej praw
w zakresie usunigcia danych, administrator danych usuwa dane: (a) ktore sa zbyteczne dla
celow, dla ktorych zostaty zebrane, (b) co do ktérych zostata cofnigta zgoda na ich

przetwarzanie i nie istnieje inna podstawa przetwarzania, (c) co do ktorych osoba wniosta
Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.

Dokumenty nr TR/BSG/295/14/6

11



POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
w Krzysztof Pakulski - PPHU ALLTERM -

skuteczny sprzeciw w zakresie ich przetwarzania, (d) ktore byly przetwarzane sprzecznie
z podstawa prawna, (e¢) ktorych przymus usunigcia wynika z obowiazku prawnego, (f)
ktore dotycza danych dziecka zebranych na podstawie wczesniejszej zgody.

IX.2.9. Przenoszenie danych — administrator danych na Zadanie osoby wydaje
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym si¢ do odczytu
maszynowego lub przekazuje innemu podmiotowi, jesli jest to mozliwe, dane dotyczace
tej osoby, ktore dostarczyta ona administratorowi, przetwarzane na podstawie zgody tej
osoby lub w celu zawarcia lub wykonania umowy z nig zawartej, w systemach
informatycznych administratora danych.

[X.2.10.  Prawo do sprzeciwu — w przypadku zgloszenia przez osobg¢ zadania dotyczacego jej
praw, w postaci umotywowanego szczegdlna sytuacja sprzeciwu, co do przetwarzania
dotyczacych tej osoby danych, a dane przetwarzane sa przez administratora w oparciu
0 jego uzasadniony interes lub w oparciu o powierzone administratorowi zadanie
realizowane w interesie publicznym, administrator danych uwzgledni sprzeciw, przy
zastrzezeniu, ze nie zachodza po stronie administratora wazne, prawnie uzasadnione
podstawy do przetwarzania, majace skutek nadrzedny w stosunku do interesow, praw
1 wolnosci osoby zglaszajacej sprzeciw, albo tez podstawy do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen.

[X.2.11.Badania naukowe, historyczne lub dla celow statystycznych — w przypadku zgloszenia
przez osob¢ zadania dotyczacego jej praw w sytuacji, gdy administrator danych
przetwarza dane w zwiazku z prowadzonymi badaniami naukowymi, historycznym albo
tez przetwarza dane w celach statystycznych, w postaci umotywowanego szczegélna
sytuacja sprzeciwu w stosunku do takiego przetwarzania, administrator uwzgledni taki
sprzeciw, chyba ze przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym.

1X.2.12.  Marketing bezposredni — w przypadku zgtoszenia przez osobe zadania dotyczacego jej
praw w sytuacji, gdy administrator danych przetwarza dane na potrzeby marketingu
bezposredniego (w tym ewentualnie profilowania), administrator uwzgledni sprzeciw
1 zaprzestanie takiego przetwarzania.

[X.2.13.  Prawa o0soéb trzecich — administrator danych realizujac prawa osob, ktorych dane

dotycza, wprowadza proceduralne gwarancje ochrony praw i wolnosci oséb trzecich.
Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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W szczegodlnosci w przypadku powzigcia wiarygodnej wiadomosci o tym, ze wykonanie
zadania osoby o wydanie kopii danych lub prawa do przeniesienia danych moze
niekorzystnie wplyna¢ na prawa i wolnosci innych osob (np. prawa zwiazane z ochrona
danych innych osob, prawa wlasnosci intelektualnej, tajemnic¢ handlowa, dobra osobiste
itp.), administrator moze zwroci¢ si¢ do osoby w celu wyjasnienia watpliwosci lub podjaé

inne prawem dozwolone kroki, tacznie z odmowa zado$Cuczynienia zadaniu.

[X.2.14. Prawo do Iludzkiej interwencji przy automatycznym przetwarzaniu — jezeli

IX.3.
IX.3.1.

1X.3.2.

IX.3.3.

1X.3.4.

IX.3.5.

administrator przetwarza dane w sposob automatyczny, w tym w szczegdlnosci profiluje
osoby,

i w konsekwencji podejmuje wzgledem osoby decyzje wywolujace skutki prawne, albo
tez inaczej skutki istotnie wplywajace na osobg, Podmiot danych zapewnia mozliwo$¢
odwotania si¢ do interwencji i decyzji cztowieka po stronie Spotki, chyba ze taka
automatyczna decyzja (a) jest niezbedna do zawarcia lub wykonania umowy migdzy
odwolujaca si¢ osoba a administratorem lub (b) jest wprost dozwolona przepisami prawa,
albo tez (c) opiera si¢ o wyrazna zgod¢ odwotujacej osoby.

Obowiqzki informacyine

W ramach obowiazkow informacyjnych administrator danych okresla sposoby
wykonywania obowiazkéw informacyjnych, naja¢ na uwadze zgodno$¢ z prawem

i efektywnos$¢ tych sposobow.

W ramach obowiazkéw informacyjnych administrator danych w kazdym przypadku, gdy
jest  to mozliwe, okre§la sposob informowania osdéb o przetwarzaniu danych
niezidentyfikowanych.

W ramach obowiazkow informacyjnych administrator danych jezeli nie wymaga to
niewspotmiernie duzego wysitku oraz jest mozliwe, informuje odbiorcow danych

o0 sprostowaniu, usunigciu lub ograniczeniu przetwarzania danych.

W ramach obowiazkéw informacyjnych administrator danych nie po6zniej niz przy
pierwszym kontakcie z osoba, informuje ta osobg o prawie przystugujacego jej sprzeciwu
w stosunku do przetwarzania danych przez administratora.

W ramach obowiazkow informacyjnych administrator danych bez zbednej zwloki
zawiadamia osobg o naruszeniu ochrony danych osobowych, jezeli moze ono powodowac

wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci tej osoby.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1

Sp. z 0.0.,

podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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= IX.3.6. W ramach obowiazkow informacyjnych administrator danych po otrzymaniu zadania od
osoby, ktérego to zadania nie moze spelni¢ w terminie wskazanym w RODO, informuje
osobg o przedtuzeniu ponad jeden miesiac terminu na rozpatrzenie jej zadania.

IX.3.7. W ramach obowiazkow informacyjnych administrator danych, w przypadku pozyskania
danych od osoby trzeciej, informuje konkretna osobg o przetwarzaniu jej danych, ktérych
nie pozyskal bezposrednio od nie;j.

IX.3.8. W ramach obowiazkéw informacyjnych administrator danych informuje osobg
o przetwarzaniu jej danych, ktore pozyskat bezposrednio od tej osoby.

[X.3.9. W ramach obowiazkéw informacyjnych administrator danych, winien poinformowaé
kazda osobg o planowanej zmianie celu przetwarzania dotyczacych jej danych.

[X.3.10. W ramach obowiazkéw informacyjnych administrator danych w przypadku uchylenia
ograniczenia przetwarzania, informuje osobg¢ przed uchyleniem ograniczenia
przetwarzania.

X. ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DANYCH
Administrator danych zapewnia bezpieczenstwo danych, ktére odpowiada ryzyku naruszenia praw
1 wolnosci o0sdb fizycznych, zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych przez administratora.

Celem realizacji zasady bezpieczenstwa danych, administrator dokonuje:

X.1. Analizy ryzyka i adekwatnosci $rodkow bezpieczenstwa — administrator przeprowadza
i dokumentuje analizy adekwatnosci $rodkdéw bezpieczenstwa danych osobowych. W tym celu
administrator wewnetrznie lub ze wsparciem podmiotdw wyspecjalizowanych (a) zapewnia
odpowiedni stan wiedzy o bezpieczenstwie informacji, cyberbezpieczenstwie i ciaglosci
dzialania, (b) kategoryzuje dane oraz czynnosci przetwarzania pod katem ryzyka, (c) analizuje
ryzyko naruszenia praw lub wolnoSci osob fizycznych w wyniku przetwarzania danych
osobowych. Administrator winien dokona¢ analizy wszystkich mozliwoséci naruszenia ochrony
danych osobowych, biorac pod uwage cele przetwarzania, i zwigzane z tym ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci o0s6b fizycznych, (d) ustala mozliwe do zastosowania techniczne

1 organizacyjne $rodki bezpieczenstwa z jednoczesna oceng kosztow ich wdrozenia.

X.2. Srodki bezpieczenstwa — administrator danych stosuje $rodki bezpieczenstwa ustalone
w ramach analiz ryzyka i adekwatnos$ci srodkow bezpieczenstwa oraz ocen skutkéw dla ochrony
danych. Srodki bezpieczenstwa danych osobowych, stanowia element $rodkéw bezpieczenstwa

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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informacji i zapewnienia cyberbezpieczenstwa. Zostaty one opisane w polityce bezpieczenstwa
przetwarzania danych oraz procedurze 2, dotyczacej zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania

danych osobowych.

X.3. Oceny skutkow dla ochrony danych — administrator danych powinien dokonaé¢ oceny
skutkow planowanych operacji przetwarzania danych dla ochrony danych osobowych w kazdym
przypadku, w ktéorym zgodnie z analiza ryzyka, ryzyko naruszenia praw i1 wolnosci o0sob

fizycznych jest wysokie.

X.4. Zglaszanie naruszen — administrator danych, wdrozyt i stosuje odpowiednig procedurg 5,
pozwalajaca na identyfikacje, oceng i zgloszenie zidentyfikowanego naruszenia ochrony danych,

Urzgdowi Ochrony Danych w terminie 72 godzin od ustalenia naruszenia.

XI. PRZETWARZAJACY

Administrator danych winien stosowaé zasady doboru i weryfikacji przetwarzajacych dane na jego
rzecz. Zasady doboru i weryfikacji musza by¢ opracowane w celu zapewnienia, aby przetwarzajacy
dane na rzecz administratora, dawali wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkow
organizacyjnych i technicznych, ktore zapewnia bezpieczenstwo, dla realizacji praw jednostki i innych

obowiazkoéw ochrony danych spoczywajacych na administratorze danych.

XII. PROCEDURY

Zakacznikiem do niniejszego PODO sa procedury:

PROCEDURA 1 — OCENA SKUTKOW DLA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH,

PROCEDURA 2 - ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH,

PROCEDURA 3 — POWOLANIE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH,

PROCEDURA 4 — REJESTROWANIE CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH,

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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PROCEDURA 5 — ZGLOSZENIE NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
ORGANOWI NADZORCZEMU,

PROCEDURA 6 - OBOWIAZEK INFORMACYINY PRZY GROMADZENIU DANYCH
OSOBOWYCH,

PROCEDURA 7 — ZADANIE DOSTEPU DO DANYCH OSOBOWYCH,

PROCEDURA 8 — ZAWIADOMIENIE OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA O NARUSZENIU
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH,

PROCEDURA 9 — SPRZECIW WOBEC PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH,

PROCEDURA 10 - ZADANIE SPROSTOWANIA LUB UZUPELNIENIA DANYCH
OSOBOWYCH,

PROCEDURA 11 - ZADANIE OGRANICZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH,
PROCEDURA 12 — ZADANIE PRZENIESIENIA DANYCH OSOBOWYCH,

PROCEDURA 13 — ZADANIE USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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PROCEDURA 1

OCENA SKUTKOW DLA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Procedura zostata sporzadzona w oparciu o art. 35 RODO. Celem procedury jest wskazanie
przypadkow, w ktorych administrator danych jest zobowiazany do oceny skutkéw planowanych
operacji przetwarzania dla ochrony danych. Procedura okresla rowniez dziatania, ktére musi podjac

administrator danych w zakresie oceny skutkow.

ETAP. 1. — Przetwarzanie danych.

Do uruchomienia niniejszej procedury konieczny jest zamiar przetwarzania danych osobowych przez
administratora danych. Tym samym, przed przystapieniem do przetwarzania danych administrator
powinien sprawdzi¢, czy dany rodzaj przetwarzania danych, nie wymaga przeprowadzenia oceny

skutkéw dla ochrony danych.

Ocena skutkéw dla ochrony danych to nowy mechanizm wprowadzony przepisami RODO.
Obowiazek jej przeprowadzenia nie ma charakteru powszechnego, bowiem zgodnie z art. 35 ust. 1
RODO, dotyczy administratorow, u ktorych przetwarzanie danych moze powodowaé wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych. Ocena skutkéw powinna si¢ przy tym odnosi¢ do

skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych.

Obowiazek przeprowadzenia oceny zostat wytaczony w przypadku, gdy przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze lub do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzone;j

administratorowi, a oceny skutkow dokonano na etapie prac legislacyjnych.

Jezeli administrator danych nosi si¢ z zamiarem przetwarzania danych, winien podja¢ czynnosci

okreslone w etapie 2.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 251
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 251 Sp. z o.o0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 251 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ETAP. 2. — Dokonanie ustalenia, czy ocena skutkéw dla ochrony danych zostata przeprowadzona na

etapie prac legislacyjnych.

Administrator danych winien sprawdzi¢, czy ocena skutkow dla ochrony danych zostata
przeprowadzona w ramach prac legislacyjnych. W konsekwencji administrator danych nie ma
obowiazku przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych w przypadku, gdy przetwarzanie jest
niezbe¢dne do wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze, albo przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej administratorowi. W tych bowiem sytuacjach, administrator danych
ma podstawe prawna w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega
administrator i prawo takie reguluje dana operacjg przetwarzania lub zestaw operacji, a oceny skutkow
dla ochrony danych dokonano juz w ramach oceny skutkow regulacji w zwiazku z przyjeciem tej
podstawy prawnej — chyba ze panstwa czlonkowskie uznaja za niezbedne, by przed podjeciem

czynnosci przetwarzania dokona¢ oceny skutkéw dla ochrony danych.

Jezeli w wyniku przeprowadzonego ustalenia administrator danych uzna, ze ocena skutkow dla
ochrony danych zostata przeprowadzona w ramach prac legislacyjnych, jest zwolniony z obowiazku
oceny skutkow dla ochrony danych. W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje

czynnos$ci wskazane w etapie 3.

ETAP. 3. — Dokonanie oceny, czy dany rodzaj przetwarzania danych podlega obowiazkowej ocenie

skutkdéw.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy dany rodzaj przetwarzania danych podlega

obowiazkowej ocenie skutkow.

Zgodnie z art. 35 ust. 3 RODO ocena skutkdéw dla ochrony danych, jest wymagana w szczeg6lnosci w
przypadku (a) systematycznej, kompleksowej oceny czynnikéw osobowych odnoszacych si¢ do osob
fizycznych, ktora opiera si¢ na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i jest

podstawa decyzji wywolujacych skutki prawne wobec osoby fizycznej lub w podobny sposéb

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 251
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 251 Sp. z o.o0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 251 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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znaczaco wptywajacych na osobg fizyczna, (b) przetwarzania na duza skalg szczegdlnych kategorii
danych osobowych, tzn. danych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwiazkow zawodowych, danych
genetycznych oraz danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej,
jak rowniez danych dotyczacych zdrowia, seksualno$ci albo orientacji seksualnej osoby lub danych
osobowych dotyczacych wyrokow skazujacych i naruszen prawa, (c) systematycznego monitorowania

na duza skale miejsc dostgpnych publicznie.

Jezeli w wyniku dokonanej oceny administrator danych stwierdzi, iz dany rodzaj przetwarzania

danych nie podlega obowiazkowej ocenie skutkdéw, podejmuje dziatania wskazane w etapie 4.

W przeciwnym wypadku, administrator danych winien podja¢ czynnos$ci wskazane w etapie 6.

ETAP. 4. — Dokonanie oceny, czy dany rodzaj przetwarzania zostatl wskazany jako niepodlegajacy

ocenie skutkow.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy dany rodzaj przetwarzania zostal wskazany, jako
niepodlegajacy ocenie skutkow. Zgodnie bowiem z art. 35 ust. 5 RODO organ nadzorczy moze
ustanowi¢ 1 poda¢ do wiadomosci publicznej wykaz rodzajow operacji przetwarzania
niepodlegajacych wymogowi dokonania oceny skutkéw dla ochrony danych. Organ nadzorczy

przekazuje te wykazy Europejskiej Radzie Ochrony Danych.

Jezeli w wyniku dokonanej oceny administrator danych stwierdzi, ze dany rodzaj przetwarzania zostat
wskazany, jako niepodlegajacy ocenie skutkow, to nie ma obowiazku przeprowadzania oceny skutkéw
dla ochrony danych. W przeciwnym wypadku, administrator danych winien podja¢ czynno$ci

wskazane w etapie 5.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 251
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 251 Sp. z o.o0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 251 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ETAP. 5. — Ustalenie, czy dany rodzaj przetwarzania moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia

praw lub wolnosci 0s6b.

Administrator danych winien sprawdzi¢, czy dany rodzaj przetwarzania moze powodowac¢ wysokie
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0sdb. Zgodnie bowiem z art. 35 ust. 1 RODO, jezeli dany rodzaj
przetwarzania — w szczego6lnosci z uzyciem nowych technologii — ze wzgledu na swoj charakter,
zakres, kontekst i cele z duzym prawdopodobienstwem moze powodowac wysokie ryzyko naruszenia
praw lub wolno$ci 0sob fizycznych, administrator przed rozpoczeciem przetwarzania dokonuje oceny
skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych. Dla podobnych
operacji przetwarzania danych wiazacych si¢ z podobnym wysokim ryzykiem mozna przeprowadzié¢

pojedyncza oceng.

Jezeli w wyniku dokonanej oceny administrator danych stwierdzi, ze dany rodzaj przetwarzania nie
powoduje wysokiego ryzyka naruszenia praw lub wolnosci o0séb, to nie ma obowiazku
przeprowadzania oceny skutkoéw dla ochrony danych. W przeciwnym wypadku, administrator danych

winien podja¢ czynnosci wskazane w etapie 6.

ETAP. 6. — Przeprowadzenie oceny skutkéw dla ochrony danych.

Ocena skutkow dla ochrony danych powinna zawiera¢ minimalne wymagania przewidziane, dla tego
rodzaju oceny. Zgodnie z art. 35 ust. 7 RODO ocena zawiera co najmniej (a) systematyczny opis
planowanych operacji przetwarzania i celéw przetwarzania, w tym, gdy ma to zastosowanie — prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora, (b) opinig, czy operacje przetwarzania
sa niezbedne oraz proporcjonalne w stosunku do celow, (c) oceng ryzyka naruszenia praw lub
wolnosci 0sob, ktorych dane dotycza, oraz (d) $rodki planowane w celu zaradzenia ryzyku, w tym
zabezpieczenia oraz $rodki i mechanizmy bezpieczenstwa majace zapewni¢ ochrong¢ danych
osobowych i wykaza¢ przestrzeganie niniejszego rozporzadzenia, z uwzglednieniem praw i prawnie

uzasadnionych intereséw osob, ktérych dane dotycza, i innych oséb, ktoérych sprawa dotyczy.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 251
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 251 Sp. z o.o0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 251 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Jezeli przeprowadzona przez administratora ocena skutkow dla ochrony danych wykaze,
ze przetwarzanie powodowatoby wysokie ryzyko, gdyby administrator nie zastosowal srodkow w celu
zminimalizowania tego ryzyka, to przed rozpoczgciem przetwarzania, administrator powinien

skonsultowac si¢ z organem nadzorczym.

W stosownych przypadkach administrator zasigga opinii 0sob, ktorych dane dotycza, lub ich
przedstawicieli w sprawie zamierzonego przetwarzania, bez uszczerbku dla ochrony intereséw

handlowych lub publicznych lub bezpieczenstwa operacji przetwarzania. Tym samym,

na administratorze nie ciazy obowiazek zasiggania opinii w kazdym przypadku. Opini¢ taka zasigga
ona jedynie wowczas, gdy takie opinie moga mie¢ istotne znaczenie dla oceny skutkow, przy czym
przy zasigganiu opinii administrator danych nie ma obowiazku podawania informacji, ktéore mogtyby

spowodowac¢ zagrozenie jego interesow handlowych, albo tez bezpieczenstwa operacji przetwarzania.

Administrator danych w razie potrzeby, przynajmniej gdy zmienia si¢ ryzyko wynikajace z operacji
przetwarzania, jest zobowiazany do dokonania przegladu, celem stwierdzenia, czy przetwarzanie
odbywa si¢ zgodnie z oceng skutkow dla ochrony danych. W konsekwencji o potrzebie dokonania
przegladu decyduje administrator danych, przy czym przeglad powinien by¢ obligatoryjnie dokonany
wtedy, gdy zmieni si¢ ryzyko. Tym samym, administrator moze dokonac przegladow takze w innych

przypadkach.

Majac na wzgledzie zasadg rozliczalno$ci, wyniki przeprowadzonej przez administratora oceny

skutkow dla ochrony danych, powinny zosta¢ utrwalone w formie pisemnej lub elektronicznej.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 251
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 251 Sp. z o.o0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 251 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ZAPEWNIENIE __BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA _DANYCH
OSOBOWYCH

Procedura zostata sporzadzona w oparciu o art. 32 RODO. Celem procedury jest wskazanie
odpowiednich rozwigzan technicznych i organizacyjnych, ktére maja na celu zapewnienie
skutecznosci ochrony osob, ktorych dane dotycza. Procedura okre$la dzialania, ktore musi podjaé

administrator danych w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

ETAP. 1. — Przetwarzanie danych osobowych.

Do uruchomienia niniejszej procedury konieczne jest przetwarzanie danych osobowych, przez
administratora danych. Przetwarzanie oznacza przy tym — zgodnie z art. 4 pkt 2 RODO — operacj¢ lub
zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju

udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Jezeli administrator danych przetwarza dane osobowe podmiotéw danych, celem zapewnienia

bezpieczenstwa takiego przetwarzania, winien podja¢ czynno$ci wskazane w etapie 2.

ETAP. 2. — Dokonanie oceny ryzyka, zwiazanego z przetwarzaniem danych.

Administrator danych winien przeprowadzi¢ analiz¢ ryzyka, ktore wiaze si¢ z przetwarzaniem przez
niego danych osobowych. Przeprowadzenie tego rodzaju oceny, da administratorowi danych
mozliwo§¢ dokonania takiego doboru $rodkéw technicznych i organizacyjnych, ktére pozwola na
zapewnienie odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa przetwarzanych danych. Administrator danych
przy przeprowadzania analizy, czy stopien bezpieczenstwa jest odpowiedni, powinien uwzglednié
ryzyko wiazace si¢ z przetwarzaniem, w szczegolnosci wynikajace z przypadkowego lub niezgodnego
z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu

do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 251
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 251 Sp. z o.o0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 251 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Po dokonaniu oceny ryzyka, zwiazanego z przetwarzaniem danych, administrator danych winien

podja¢ czynnosci okreslone w etapie 3.

ETAP. 3. — Dokonanie wyboru, odpowiednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych.

Po dokonaniu oceny ryzyka, zwiazanego z przetwarzaniem danych, administrator danych powinien
dokona¢ wyboru, odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, ktore pozwola zapewnié
poziom bezpieczenstwa odpowiadajacego temu ryzyku. RODO nie naklada przy tym na
administratora danych obowiazku zastosowania rozwiazan i $rodkow najdrozszych i najbardziej
zaawansowanych technologicznie. Nakazuje jedynie, aby administrator danych uwzglednit obok
ryzyka, zwiazanego z przetwarzaniem danych, rowniez takie istotne elementy jak stan wiedzy
technicznej, koszt wdrazania, czy tez charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania. Tym samym,
administrator danych powinien dobra¢ takie zabezpieczenia przetwarzania danych, ktoére uwzglednia

zaro6wno potrzeby jak i mozliwosci przetwarzania.

Po dokonaniu wyboru, odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, administrator danych

winien podja¢ czynnosci okreslone w etapie 4.

ETAP. 4. — Wdrozenie $rodkow technicznych i organizacyjnych oraz nadawanie upowaznien do
przetwarzania danych.

Po dokonaniu wyboru, odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych, administrator danych

powinien dokona¢ ich wdrozenia oraz nada¢ upowaznienia do przetwarzania danych.

Krok 1 — wdrozenie §rodkéw technicznych.

Techniczne $rodki bezpieczenstwa, sa to r6znego rodzaju rozwigzania o charakterze sprzgtowym

i programowym, ktorych gtéwny cel sprowadza si¢ do zapewnienia odpowiedniego poziomu

bezpieczenstwa danych. Srodki te moga mie¢ charakter albo podstawowych zabezpieczen fizycznych

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 251
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 251 Sp. z o.o0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 251 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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w postaci zamka w drzwiach, systemu alarmowego, monitoringu, etc., albo tez zabezpieczen

logicznych, jak np. oprogramowanie szyfrujace.

RODO, jako przyktad s$rodkéw technicznych wskazuje pseudonimizacje i szyfrowanie danych,
niemniej ich wskazanie nie oznacza dla administratora danych obowiazku ich zastosowania w kazdym
przypadku, a jedynie mozliwo$¢ stosowania, przy zastrzezeniu, ze beda one odpowiednie dla

konkretnego przypadku.

RODO wskazuje rowniez wymagania dotyczace funkcjonalnosci zabezpieczen technicznych.
Wymagania te powinny gwarantowac (a) zdolno$¢ do ciaglego zapewnienia poufnosci, integralnosci,
dostegpnosci i odporno$ci systemow 1 ustug przetwarzania, (b) zdolnoé¢ do szybkiego przywrocenia

dostgpnosci danych osobowych i dostgpu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego,

(c) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i organizacyjnych

majacych zapewnié¢ bezpieczenstwo przetwarzania.

Krok 2 — wdrozenie §rodkoéw organizacyjnych.

Organizacyjne $rodki bezpieczenstwa, to réznego rodzaju rozwiazania, odnoszace si¢ do metod
zorganizowania procesOw przetwarzania danych osobowych. Tego rodzaju $rodki bezpieczenstwa to
przede wszystkim ustalenie zasad dostgpu do danych, ustalenie zasad pobierania kluczy, wydzielenie

stref ograniczonego dostgpu przez osoby trzecie, polityka czystego biurka, etc.

Krok 3 — nadawanie upowaznien do przetwarzania danych.

W  celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych, administrator danych nadaje
upowaznienia do ich przetwarzania. Nadto administrator danych oraz podmiot przetwarzajacy sa
zobowiazani do podjgcia wszelkich koniecznych dziatan celem zapewnienia, aby kazda osoba

fizyczna, dziatajaca z upowaznienia administratora lub podmiotu przetwarzajacego, ktora ma dostep

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 251
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 251 Sp. z o.o0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 251 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.

Dokumenty nr TR/BSG/295/12/6



PROCEDURA 2

do danych osobowych, przetwarzata dane wytacznie na polecenie administratora, chyba ze czynnosci

przetwarzania wymaga od tej osoby prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego.

Po dokonaniu wdrozenia $rodkéw technicznych i organizacyjnych oraz nadawaniu upowaznien do

przetwarzania danych, administrator danych winien podja¢ czynnos$ci okre§lone w etapie 5.

ETAP. 5. — Wykazanie spetnienia obowiazku zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych.

Zgodnie z art. 5 ust. 2 RODO administrator danych jest odpowiedzialny za przestrzeganie przepisow

dotyczacych przetwarzania danych osobowych, co oznacza, ze administrator danych musi by¢
w stanie wykaza¢, ze przetwarza dane osobowe z poszanowaniem tych przepisow.

W art. 32 ust. 3 RODO wskazuje, ze Wywiazywanie si¢ z obowiazkow, zapewnienia bezpieczenstwa
przetwarzania danych, mozna wykaza¢ miedzy innymi poprzez stosowanie zatwierdzonego kodeksu
postepowania, lub zatwierdzonego mechanizmu certyfikacji. Instrumenty te stanowia pewien sposob

potwierdzania bezpieczenstwa przetwarzania danych, niemniej nie stanowia sposobu jedynego.

Spehienie obowiazku zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych mozna réwniez
wykazaé poprzez wdrozenie wszelkiego rodzaju instrumentdéw w postaci polityki ochrony danych
osobowych, polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych, procedur dotyczacych przetwarzania
danych, rejestru przetwarzania danych osobowych, rejestru naruszen przetwarzania danych, etc., ktore

pomoga wykaza¢, ze administrator danych przetwarza dane osobowe, zgodnie z RODO.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 251
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 251 Sp. z o.o0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 251 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ETAP. 6. — Prowadzenie rejestru czynnos$ci przetwarzania danych.

Kazdy administrator danych, a takze gdy ma to zastosowanie, przedstawiciel administratora, podmiot
przetwarzajacy, przedstawiciel podmiotu przetwarzajacego, sa zobowigzani do prowadzenia rejestru
czynnoS$ci przetwarzania danych osobowych, za ktory odpowiadaja. Rejestr prowadzi si¢ w formie
pisemnej w tym w formie elektronicznej. Informacje, ktore musza by¢ wykazane w rejestrze okresla

art. 30 RODO.

Obowiazek prowadzenia rejestru nie ma zastosowania do przedsigbiorcy lub podmiotu
zatrudniajacego mniej niz 250 osoéb, chyba ze przetwarzanie, ktorego dokonuja, moze powodowaé
ryzyko naruszenia praw lub wolno$ci osob, ktorych dane dotycza, nie ma charakteru sporadycznego
lub obejmuje szczegodlne kategorie danych osobowych, lub dane osobowe dotyczace wyrokow

skazujacych i naruszen prawa.

Administrator lub podmiot przetwarzajacy oraz — gdy ma to zastosowanie — przedstawiciel
administratora lub podmiotu przetwarzajacego, sa zobowiazani do udostgpnienia rejestru na kazde

zadanie organu nadzorczego.

ETAP. 7. — Udostepnienie informacji o spetnieniu wymagan dotyczacych zapewnienia bezpieczenstwa
danych.

Administrator danych w zakresie realizacji zasady rozliczalno$ci jest zobowiazany wykazaé przed

organem nadzorczym, ze przetwarzanie przez administratora danych osobowych, odbywa si¢
W oparciu o przepisy prawa. W tym tez celu organ nadzorczy jest uprawniony do zadania

od administratora informacji, dotyczacych Srodkow technicznych i organizacyjnych, ktore zostaty

przez administratora wdrozone w celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych danych.

W konsekwencji administrator danych, winien udostgpni¢ organowi nadzorczemu wszelkie

informacje, ktore wykaza, ze przetwarza on dane z zachowanie zasady bezpieczenstwa danych.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 251
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 251 Sp. z o.o0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 251 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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POWOLANIE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Procedura zostata sporzadzona w oparciu o art. 37 RODO. Celem procedury jest wskazanie
przypadkow, w ktorych obowiazkowe jest powolanie Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
Procedura okresla rowniez dzialania, ktore musi podja¢ administrator danych w zakresie powotania

10DO.

ETAP. 1. — Przetwarzanie danych.

Do uruchomienia niniejszej procedury konieczne jest przetwarzanie danych osobowych przez
administratora danych. Z kolei takie przetwarzanie wymaga od administratora spelnienia wielu

wymagan okreslonych w RODO. Administrator danych musi mie¢ mozliwos¢ korzystania

z fachowego wsparcia, jakie moze zapewni¢ Inspektor Ochrony Danych. W zwiazku z tym RODO
wskazuje przypadki, w ktorych na administratorze danych ciazy obowiazek powotania Inspektora

Ochrony Danych.

Jezeli nastapila czynno$¢ przetwarzania danych osobowych, administrator danych podejmuje

czynnoS$ci wskazane w etapie 2.

ETAP. 2. — Dokonanie oceny, czy przetwarzania danych dokonuja organ lub podmiot publiczny.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy przetwarzania danych dokonuja organ lub podmiot
publiczny. Wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych jest obligatoryjne, gdy przetwarzania danych
dokonuja organ lub podmiot sery publicznej. Wyznaczenie IOD nie ma zastosowania jedynie do
sadow w zakresie wykonywania przez nie wymiaru sprawiedliwosci. Tym samym, wszystkie

podmioty publiczne sa zobowiazane do powotania IOD.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Jezeli w wyniku dokonanego ustalenia administrator stwierdzi, ze przetwarzania danych dokonuje
organ lub podmiot publiczny, podejmuje czynnosci wskazane w etapie 6. W przeciwnym wypadku,

podejmuje czynno$ci wskazane w etapie 3.

ETAP. 3. — Dokonanie oceny, czy gtéwna dziatalno$¢ administratora danych polega na monitorowaniu
podmiotéw danych na duza skale.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy gléwna dzialalno§¢ administratora danych polega na

monitorowaniu podmiotéw danych na duza skalg.

Jezeli w wyniku dokonanego ustalenia administrator stwierdzi, ze gldéwna dziatalno§¢ administratora
polega na operacjach przetwarzania danych, na duza skalg, ktore ze wzgledu na swdj charakter, zakres
albo cele, wymagaja od administratora regularnego i systematycznego monitorowania osob, ktorych
dane dotycza, podejmuje czynnosci wskazane w etapie 6. W przeciwnym wypadku, podejmuje

czynnosci okreslone w etapie 4.

ETAP. 4. — Dokonanie oceny, czy gléwna dzialalno$¢ administratora danych, polega na przetwarzaniu
na duza skale szczegdlnych kategorii danych lub danych o wyrokach i naruszeniach prawa.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy glowna dzialalno§¢ administratora danych polega na
przetwarzaniu na duza skale szczegoélnych kategorii danych lub danych o wyrokach i naruszeniach

prawa.

Dane osobowe szczegodlnej kategorii to zgodnie z art. 9 ust. 1 RODO dane, ujawniajace pochodzenie
rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub §wiatopogladowe, przynalezno$¢
do zwiazkow zawodowych, dane genetyczne oraz dane biometryczne w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej, jak réwniez dane dotyczace zdrowia, seksualnosci albo orientacji

seksualnej osoby.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 281 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Jezeli w wyniku dokonanego ustalenia administrator stwierdzi, ze gléwna dziatalno$¢ administratora
danych polega na przetwarzaniu na duza skalg szczeg6élnych kategorii danych lub danych o wyrokach
i naruszeniach prawa, winien podja¢ czynnosci wskazane w etapie 6. W przeciwnym wypadku,

podejmuje czynnos$ci okreslone w etapie 5.

ETAP. 5. — Stwierdzenie braku obowiazku wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych.

Jezeli na podstawie ustalen poczynionych w zwiazku z realizacja etapow 2 — 4 powyzej, administrator
danych uzna, ze nie wypetnia przestanek w nich okreslonych, winien stwierdzi¢, iz nie jest
zobowiazany do powotania Inspektora Ochrony Danych. Brak obowiazku wyznaczenia inspektora nie
oznacza jednak, ze administrator danych nie moze przewidzie¢ takiego organu w swojej strukturze
organizacyjnej. Przepisy RODO nie zabraniaja administratorowi danych podjecie czynnosci, ktoérych
skutkiem bedzie powolanie inspektora. Co wigcej, jezeli administrator danych uzna za zasadne
wyznaczenie Inspektora Ochrony Danych, powinien powota¢ taki organ. Inspektor Ochrony Danych
moze bowiem pomdc administratorowi danych w zapewnieniu zgodnos$ci przetwarzania i ochrony

danych z wymaganiami okreslonymi przez RODO.

W przypadku, gdy administrator danych stwierdzi, ze nie powola Inspektora Danych Osobowych, nie

wyznacza takiej osoby. W przeciwnym wypadku, podejmuje czynnos$ci okreslone w etapie 7.

ETAP. 6. — Stwierdzenie obowiazku wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych.

Jezeli w wyniku przeprowadzonych ustalen administrator danych stwierdzi, ze przetwarza dane
osobowe, jako organ lub podmiot publiczny, albo, ze gtowna dziatalno§¢ administratora danych polega
na monitorowaniu podmiotow danych na duza skalg, lub tez, ze gldéwna dziatalno$¢ administratora
danych polega na przetwarzaniu na duza skal¢ szczegdlnych kategorii danych lub danych o wyrokach
1 naruszeniach prawa, a zatem, ze jest zobowiazany przez RODO do wyznaczenia Inspektora Ochrony
Danych, powinien dokona¢ wyboru osoby, ktora bedzie petnita ta funkcje. W tym te celu podejmuje

czynno$ci wskazane w etapie 7.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ETAP. 7. — Dokonanie oceny, czy wytypowana osoba spelnia wymagania, okreslone w RODO.

Administrator danych winien dokonaé oceny, czy osoba wytypowana do petnienia funkcji Inspektora
Ochrony Danych, spelnia wymagania, okreslone w art. 37 ust. 5 w zw. z art. 39 RODO. Inspektora
Ochrony Danych powinien by¢ wyznaczony w oparciu o posiadane kwalifikacje zawodowe, w
szczegolnosci za§ wiedzy fachowej na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz
umiejetnosci  wypetnienia zadan w zakresie (a) informowania administratora, podmiotu
przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach
spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia RODO oraz innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie (b) monitorowanie przestrzegania
rozporzadzenia RODO, innych przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz
polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w
tym podziat obowiazkdw, dziatania zwigkszajace swiadomos$¢, szkolenia personelu uczestniczacego w
operacjach przetwarzania oraz powiazane z tym audyty, (c) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny
skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania, (d) wspdlpraca z organem
nadzorczym, (e) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, oraz w stosownych przypadkach

prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

Kwalifikacje osoby moga by¢ potwierdzone zaswiadczeniami, certyfikatami, dyplomami o odbytych
szkoleniach, kursach, albo tez innych formach ksztalcenia. RODO nie zawiera przy tym konkretnych
wymagan, co do rodzaju i poziomu wyksztalcenia kandydata na IODO. Poza wiedza z zakresu
ochrony danych, kluczowe beda réwniez umiejetnosci praktyczne wykonywania zadan cigzacych na
IODO. Oceng spehienia przez kandydata wymagan, RODO pozostawito podmiotowi, ktory dokonuje

wyboru osoby.

Jezeli administrator danych w wyniku przeprowadzonej oceny uznal, ze wyznaczona osoba nie spetnia
wymagan okreSlonych w RODO, nie wyznacza Inspektora Ochrony Danych. W przeciwnym

wypadku, podejmuje czynnosci okreslone w etapie 8.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ETAP. 8. — Wyznaczenie Inspektora Ochrony Danych.

Wybor przez administratora danych osoby, ktéra spelnia wymagania stawiane IODO, pozwala
powotac ta osobeg do petienia funkcji Inspektora Ochrony Danych. Powotanie powinno mie¢ przy
tym form¢ dokumentu, podpisanego albo przez administratora danych albo przez osobg uprawniona

do dzialania w imieniu i na rzecz administratora danych lub podmiotu przetwarzajacego.

Inspektor Ochrony Danych moze by¢ czlonkiem personelu administratora danych lub podmiotu

przetwarzajacego, albo tez wykonywac zadania na podstawie umowy o §wiadczenie uslug.

Jezeli administrator lub podmiot przetwarzajacy sa organem lub podmiotem publicznym, dla kilku

takich organéw lub podmiotéw mozna wyznaczy¢ — z uwzglednieniem ich struktury organizacyjnej

i wielkosci — jednego inspektora ochrony danych. RODO dopuszcza rdwniez mozliwo$¢, wyznaczenia

jednego inspektora ochrony danych dla grupy przedsigbiorstw, o ile mozna bgdzie tatwo nawiazac
z nim kontakt z kazdej jednostki organizacyjne;j.

Jezeli administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, winien podja¢ czynnosci

wskazane w etapie 9.

ETAP. 9. — Obwiazek publikacji danych kontaktowych Inspektora Ochrony Danych i zawiadomienia
organu nadzorczego.

RODO w art. 37 ust. 7 naklada na administratora danych oraz na podmiot przetwarzajacy, ktorzy
wyznaczyli Inspektora Ochrony Danych, obowiazek opublikowania danych kontaktowych inspektora,
nie wskazujac przy tym szczegdélowych wymagan, odnoszacych si¢ sposobu publikacji danych

kontaktowych.

W zwiazku z powyzszym mozna przyjac, ze opublikowanie danych nastapi w wyniku zamieszczenia
danych kontaktowych IODO na stronie internetowej administratora danych lub podmiotu

przetwarzajacego. W przypadku gdy administratora danych lub podmiot przetwarzajacy nie posiadaja

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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swojej strony internetowej, opublikowanie danych moze nastapi¢ poprzez upublicznienie danych w

sposob zwyczajowo przyjety u administratora lub podmiotu przetwarzajacego.

Obowiazek publikacji danych kontaktowych Inspektora Ochrony Danych, ma umozliwi¢ podmiotowi

danych, ktorego dane dotycza, kontaktowanie si¢ z IODO we wszystkich sprawach zwiazanych

z przetwarzaniem jego danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych temu

podmiotowi na mocy RODO.

Nadto administrator danych lub podmiot przetwarzajacy, ktorzy wyznaczyli Inspektora Ochrony
Danych, sa zobowiazani do zawiadomienia organu nadzorczego o powolaniu 10DO wraz

z przekazaniem jego danych kontaktowych.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 251
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 281 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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REJESTROWANIE CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Procedura zostata sporzadzona w oparciu o art. 30 RODO. Celem procedury jest wskazanie
przypadkow, w ktorych administrator danych jest zobowiazany do rejestrowania czynnosSci
przetwarzania danych osobowych. Procedura okresla dziatania, ktére musi podja¢ administrator

danych w zakresie ustalenia obowiazku rejestrowania czynno$ci przetwarzania.

ETAP. 1. — Przetwarzanie danych.

Do uruchomienia niniejszej procedury konieczny jest zamiar przetwarzania danych przez
administratora danych. Przetwarzanie danych — zgodnie z art. 4 ust. 2 RODO — oznacza operacj¢ lub
zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie Iub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju

udostgpnianie, dopasowywanie lub aczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Przetwarzanie danych przez administratora danych, niesie za soba obowiazki, nalozone
postanowieniami RODO. Jeden z obowiazkow dotyczy prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania.
Taki obowiazek zostal nalozony na administratora danych, decydujacego o celu i sposobie
przetwarzania danych, na podmiot przetwarzajacy dane na zlecenie administratora oraz na
przedstawiciela administratora, lub podmiotu przetwarzajacego w sytuacji, gdy ani administratora, ani

podmiot przetwarzajacy nie maja jednostki organizacyjnej na terenie Unii.

Jezeli administrator danych, podmiot przetwarzajacy dane na zlecenia administratora, albo tez ich oraz

przedstawiciel, przetwarza dane osobowe, winien podja¢ czynnosci wskazane w etapie 2.

ETAP. 2. — Dokonanie oceny, czy podmiot przetwarzajacy dane zatrudnia mniej niz 250 pracownikow.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Administrator danych winien dokona¢ ustalenia, ile zatrudnia pracownikow. Wynika to z faktu, iz
obowigzek prowadzenia rejestru czynno$ci przetwarzania danych nie ma charakteru
bezwzglednego. RODO w art. 30 ust. 5 przewiduje bowiem zwolnienie z obowiazku rejestrowania
czynnoS$ci przetwarzania danych przez podmioty, ktore zatrudniaja mniej niz 250 osob, bez wzgledu

na to, czy sa to podmioty publiczne, czy prywatne.

Jezeli po dokonaniu oceny administrator uzna, ze zatrudnia co najmniej 250 os6b, winien

rejestrowac kazda czynnos$¢ przetwarzania danych. W przeciwnym wypadku, administrator danych

podejmuje czynnosci wskazane w etapie 3.
ETAP. 3. — Dokonanie oceny, czy przetwarzanie danych moze powodowac ryzyko naruszenia praw
1 wolno$ci 0s6b.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy przetwarzanie danych moze powodowaé ryzyko
naruszenia praw i wolnos$ci oséb. Takie ustalenie jest konieczne z uwagi na wylaczenie zwolnienia
rejestrowania czynno$ci przetwarzania danych w przypadku przetwarzania danych, ktére moze

powodowac ryzyko takiego naruszenia.

Jezeli po dokonaniu oceny administrator uzna, ze przetwarzanie danych moze powodowaé ryzyko

naruszenia praw i wolnosci osob, winien rejestrowaé kazda czynno$¢ przetwarzania danych.

W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 4.

ETAP. 4. — Dokonanie oceny, czy przetwarzanie danych ma charakter sporadyczny.

Administrator danych winien dokonaé¢ oceny, czy przetwarzanie przez niego danych osobowych,
odbywa si¢ sporadycznie. W tym przypadku administrator danych powinien skupi¢ si¢ na ustaleniu,
czy dane osobowe sa sporadycznie wykorzystywane. Tym samym nie powinien bra¢ pod uwage
sporadyczno$ci szeroko rozumianego przetwarzania, ktére wystepuje rzadko, nieregularnie, gdyz

przechowywanie danych, ktore rowniez jest przetwarzaniem danych, ma charakter ciagty.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Jezeli po dokonaniu oceny administrator uzna, ze przetwarzanie danych nie ma charakteru

sporadycznego, winien rejestrowa¢ kazda czynno$¢ przetwarzania danych. W przeciwnym

wypadku, administrator danych podejmuje czynno$ci wskazane w etapie 5.

ETAP. 5. — Dokonanie oceny, czy przetwarzanie danych dotyczy szczegélnych kategorii danych.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy przetwarzane przez niego dane obejmuja szczegdlne
kategorie tych danych. Dane szczegélne to dane osobowe ujawniajace pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwiazkow
zawodowych oraz dane genetyczne, dane biometryczne, ktéorych celem jest jednoznaczne
zidentyfikowanie osoby fizycznej, albo dane dotyczace zdrowia, seksualnos$ci lub orientacji seksualnej

tej osoby.

Jezeli po dokonaniu oceny administrator uzna, ze przetwarzanie danych obejmuje szczegdlne ich

kategorie, winien rejestrowaé kazda czynno$¢ przetwarzania danych. W przeciwnym wypadku,

administrator danych podejmuje czynnos$ci wskazane w etapie 6.

ETAP. 6. — Dokonanie oceny, czy przetwarzanie danych odnosi¢ si¢ do danych dotyczacych wyrokéw
skazujacych albo naruszen prawa.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy przetwarzane przez niego dane odnosza si¢ do
danych dotyczacych wyrokow skazujacych albo naruszen prawa, a zatem do danych, o ktérych mowa

w art. 10 RODO.

Jezeli po dokonaniu oceny administrator uzna, ze przetwarzanie danych obejmuje dane odnoszace si¢

do danych dotyczacych wyrokéw skazujacych albo naruszen prawa, winien rejestrowa¢ kazda
czynnos$¢ przetwarzania danych.

ETAP. 7. — Rejestrowanie przetwarzania danych.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Jezeli w oparciu o etapy 2 — 6 administrator danych stwierdzi, ze spetia przestanki okreslone w art.
30 ust. 5 RODO, winien prowadzi¢ rejestr przetwarzania danych, za ktory odpowiada. Rejestr
prowadzi si¢ w formie pisemnej w tym w formie elektronicznej. Informacje, ktéore musza by¢

wykazane w rejestrze okresla art. 30 RODO.

Zgodnie z art. 30 ust. 1 RODO rejestr przetwarzania danych powinien zawiera¢ (a) imi¢ i nazwisko
lub nazwe oraz dane kontaktowe administratora oraz wszelkich wspotadministratorow, a takze gdy ma
to zastosowanie — przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych, (b) cele

przetwarzania, (c) opis kategorii osob, ktorych dane dotycza, oraz kategorii danych osobowych,
(d) kategorie odbiorcéw, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w tym odbiorcow

w panstwach trzecich lub w organizacjach miedzynarodowych, (e) gdy ma to zastosowanie,
przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej, w tym nazwa
tego panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktorych mowa
w art. 49 ust. 1 akapit drugi, dokumentacja odpowiednich zabezpieczen, (f) jezeli jest to mozliwe,
planowane terminy usunig¢cia poszczegdlnych kategorii danych, (g) jezeli jest to mozliwe, ogdélny opis

technicznych i organizacyjnych srodkow bezpieczenstwa, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1.

Administrator lub podmiot przetwarzajacy oraz — gdy ma to zastosowanie — przedstawiciel
administratora lub podmiotu przetwarzajacego, sa zobowiazani do udostgpnienia rejestru na kazde

zadanie organu nadzorczego.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 281 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ZGLOSZENIE NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
ORGANOWI NADZORCZEMU

Procedura zostata sporzadzona w oparciu o art. 33 RODO. Celem procedury jest dokonanie oceny, czy
zostata naruszona ochrona danych osobowych, a w przypadku potwierdzenia jej naruszenia,

zapewnienie, zeby naruszenie ochrony danych osobowych, zostato zgloszone organowi nadzorczemu.

ETAP. 1. — Uzyskanie informacji o naruszeniu przepisow o ochronie danych osobowych.

Do uruchomienia niniejszej procedury, konieczne jest uzyskanie przez administratora danych
informacji o naruszeniu przepisOw o ochronie danych osobowych. Administrator danych osobowych
informacje o naruszeniu przepisow o ochronie tychze danych moze uzyskaé¢ z réznych zrodel.
Najczgsciej informacje te pochodza od podmiotu przetwarzajacego dane, na ktorym zgodnie z art. 33

ust. 2 RODO, w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, ciazy obowiazek

zgloszenia administratorowi takiego naruszenia bez zhednej zwloki.

Po uzyskaniu informacji o naruszeniu ochrony danych osobowych, administrator danych podejmuje

czynnoS$ci wskazane w etapie 2.

ETAP. 2. — Dokonanie oceny, czy naruszenie przepisOw, stanowi naruszenie ochrony danych

osobowych w rozumieniu RODO.

Po uzyskaniu informacji o naruszeniu przepiséw o ochronie danych osobowych, administrator danych

dokonuje oceny, czy przedmiotowe naruszenie przepiséw, stanowi naruszenie danych osobowych

w rozumieniu art. 4 pkt 12 RODO. Administrator ocenia zatem, czy jest to naruszenie bezpieczenstwa

prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 281 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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nieuprawnionego ujawnienia, albo tez nieuprawnionego dostgpu do przechowywanych, przesytanych

lub w inny sposob przetwarzanych danych osobowych.

Naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy jedynie przypadkéw wykazanych w art. 4 pkt 12
RODO. Oznacza to, ze w sytuacji innego rodzaju naruszenia danych, w ktorym nie wystepuje tzw.
incydent bezpieczenstwa, pociagajacy za soba skutki prawne wskazane w przepisach, administrator

nie ma obowiazku zawiadamiania organu nadzorczego o takim typie naruszen.
Po dokonaniu oceny, czy naruszenie przepisoOw, stanowi naruszenie ochrony danych osobowych

w rozumieniu RODO, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 3.

ETAP. 3. — Dokonanie oceny, czy naruszenie ochrony danych skutkuje ryzykiem naruszenia praw
osoby.

Dokonanie oceny, czy naruszenie przepisow, stanowi naruszenie ochrony danych osobowych

w rozumieniu RODO, nie jest jednoznaczny z konieczno$cia dokonania zgloszenia organowi
nadzorczemu. Art. 33 ust. 1 RODO nakazuje bowiem administratorowi danych potwierdzenie
prawdopodobienstwa, ze naruszenie ochrony danych, pociaga za soba ryzyko naruszenia praw lub

wolnosci osob fizycznych.

Jezeli prawdopodobienstwo wystapienia ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych jest

znikome, administrator danych moze odstapi¢ od zgtoszenia naruszenia. Uznanie natomiast,

Ze naruszenie praw osoby jest prawdopodobne, pociaga za soba przymus zgloszenia naruszenia

organowi nadzorczemu.

Po dokonaniu oceny, czy naruszenie ochrony danych skutkuje naruszeniem praw osoby, administrator

danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 4.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 281 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ETAP. 4. — Zgloszenie naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu.

Po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, skutkujacego naruszeniem praw osoby,

administrator danych, zgodnie z art. 33 ust. 1| RODO, zglasza naruszenie organowi nadzorczemu
bez zbednej zwloki, nie pézniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia.

Zgloszenie musi co najmniej:

1/ opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miar¢ mozliwos$ci wskazywac
kategorie 1 przyblizona liczbg 0sob, ktorych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizona liczbg wpisow

danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

2/ zawiera¢ imi¢ i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego

punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskac¢ wigcej informacji,
3/ opisywa¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych,

4/ opisywac srodki zastosowane lub proponowane przez administratora w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu zminimalizowania jego

ewentualnych negatywnych skutkow.

Jezeli administrator danych nie dokona organowi nadzorczemu zgloszenia naruszenia ochrony danych
w miar¢ mozliwosci w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia, niniejsza procedura w oparciu
o art. 33 ust. 1 RODO dopuszcza zawiadomienie po uplywie 72 godzinnego terminu, przy

zastrzezeniu, ze administrator danych wyjasni przyczyny opdznienia. Procedura nr 1 na podstawie

art. 33 ust. 4 dopuszcza rowniez zawiadomienie czgsciowe w terminie 72 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, jezeli catosciowe zgloszenie nie jest mozliwe z zachowaniem tego terminu. W takim

przypadku administrator danych zobowiazany jest jednak do sukcesywnego uzupetiania zgtoszenia.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z 0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 281 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Po dokonaniu zgloszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, administrator danych

podejmuje czynnosci wskazane w etapie 5.

ETAP. 5. — Dokonanie oceny, czy wymagane jest zawiadomienie o naruszeniu danych osoby, ktérej
dane dotycza.

Po zgloszeniu naruszenia ochrony danych osobowych do organu nadzorczego, administrator danych

dokonuje oceny, czy przepisy wymagaja od niego zawiadomienia osoby, ktorej dane dotycza

o naruszeniu. Oceny tej dokonuje si¢ w oparciu o art. 34 RODO. Jezeli administrator danych
stwierdzi, ze zawiadomienie jest konieczne, bez zbednej zwloki zawiadamia osobg, ktérej dane
dotycza, o takim naruszeniu. Zawiadomienie jasnym i prostym j¢zykiem opisuje charakter naruszenia
ochrony danych osobowych oraz zawiera przynajmniej (a) imig¢ i nazwisko oraz dane kontaktowe
inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskac
wiecej informacji, (b) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych, (c) opis
srodkow zastosowanych lub proponowanych przez administratora w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach §rodki w celu zminimalizowania jego

ewentualnych negatywnych skutkow.
Zawiadomienie osoby, ktorej dane dotycza o naruszeniu nie jest wymagane, w przypadku, gdy

(a) administrator wdrozyt odpowiednie techniczne i organizacyjne $rodki ochrony i $rodki te zostaly
zastosowane do danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie, w szczegodlnosci $rodki takie jak
szyfrowanie, uniemozliwiajace odczyt osobom nieuprawnionym do dostgpu do tych danych
osobowych, (b) administrator zastosowal nastgpnie $rodki eliminujace prawdopodobienstwo
wysokiego ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osoby, ktorej dane dotycza, (c) zawiadomienie

wymagaloby niewspotmiernie duzego wysitku. W takim przypadku wydany zostaje publiczny

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 281 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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komunikat lub zastosowany zostaje podobny srodek, za pomoca ktorego osoby, ktorych dane dotycza,

zostaja poinformowane w rownie skuteczny sposob.

Po dokonaniu oceny, czy wymagane jest zawiadomienie o naruszeniu danych osoby, ktérej dane

dotycza, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 6.

ETAP. 6. — Udokumentowanie naruszenia ochrony danych osobowych.

Po wywiazaniu si¢ z obowiazkéw informacyjnych, okres§lonych w etapie 4 i 5 powyzej, administrator
danych dokumentuje wszystkie naruszenia ochrony danych osobowych w tym okoliczno$ci naruszenia

ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjete dzialania zaradcze. Dokumentacje to prowadzi
w oparciu o art. 33 ust. 5 RODO.
Administrator danych jest zatem zobowiazany do posiadania i prowadzenia dokumentacji naruszen,

w ktorej dokumentuje informacje o stwierdzonych przez administratora naruszeniach i podjetych
dziataniach zapobiegawczych. Dokumentacja ta musi by¢ prowadzona w sposédb, ktory pozwoli
organowi nadzorczemu na weryfikowanie przestrzegania obowiazku zglaszania naruszenia ochrony

danych osobowych organowi nadzorczemu.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z p6zn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 281 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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OBOWIAZEK INFORMACYJNY PRZY GROMADZENIU DANYCH
OSOBOWYCH

Procedura zostala sporzadzona w oparciu o art. 13 i art. 14 RODO. Celem procedury jest wskazanie
dziatan, ktoére musi podja¢ administrator danych w przypadku uzyskiwania danych osobowych od

osoby, ktorej dane dotycza, albo tez pozyskiwania takich danych z innego zrodta.

Procedura okresla zatem, czynno$ci administratora danych w zakresie realizacji obowiazku

informacyjnego, zwiazanego z gromadzeniem danych osobowych.

ETAP. 1. — Zaistnienie potrzeby gromadzenia danych osobowych.

Do wuruchomienia niniejszej procedury konieczne jest zaistnienie potrzeby zebrania danych
osobowych. Administrator gromadzi dane osobowe, ktore sa potrzebne do realizacji ré6znych celow.
Cele te moga dotyczy¢ zawarcia i wykonanie umowy, wypehienia obowiazku prawnego, wykonania

zadan realizowanych w interesie publicznym, etc.

W przypadku zaistnienia u administratora potrzeby gromadzenia danych, administrator powinien
sprawdzié, czy przetwarzanie danych jest prawnie dopuszczalne. Po stwierdzeniu dopuszczalno$ci

przetwarzania, administrator danych podejmuje czynno$ci wskazane w etapie 2.

ETAP. 2. — Dokonanie ustalenia, od kogo maja by¢ pozyskane dane osobowe.

Po zaistnieniu potrzeby zgromadzenia danych osobowych, administrator danych winien dokonaé

ustalenia od kogo dane osobowe maja by¢ zebrane.

Jezeli po dokonaniu ustalenia administrator danych stwierdzi, ze dane osobowe maja by¢ pozyskane
od podmiotu danych, ktorego dane dotycza, winien podja¢ czynnosci wskazane w etapie 3, ktdre maja

na celu ustalenie, czy przepis szczegélny wylacza obowiazek informowania o zbieraniu danych.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Czynnosci okreslone w etapie 3, administrator danych podejmie rowniez w przypadku stwierdzenia,

ze dane osobowe maja by¢ pozyskane z innego zrodta.

ETAP. 3. — Dokonanie oceny, czy przepisy szczegdlne wylaczaja obowiazek informowania

0 zbieraniu danych.

Administrator danych jest zobowigzany do ustalenia, czy przepis szczegolny wylacza obowiazek

informowania o zbieraniu danych.

Zardéwno art. 13, jak i art. 14 RODO nie przewiduja wprost wylaczenia informacyjnego, wynikajacego
z przepiséw szczegdlnych. Niemniej jednak, zgodnie z art. 23 ust. 1 RODO, obowiazek informacyjny,
zwigzany z gromadzeniem danych moze zosta¢ ograniczony, jezeli ograniczenie takie nie narusza
istoty podstawowych praw i wolnosci oraz jest w demokratycznym spoteczenstwie Srodkiem

niezbgdnym i proporcjonalnym, stuzacym (a) bezpieczenstwu narodowemu, (b) obronie,

(c) bezpieczenstwu publicznemu, (d) zapobieganiu przestepczosci, prowadzeniu postgpowan
przygotowawczych, wykrywaniu lub $ciganiu czynéw zabronionych lub wykonywaniu kar, w tym

ochronie przed zagrozeniami dla bezpieczenstwa publicznego i zapobieganiu takim zagrozeniom,

() innym waznym celom lezacym w ogoélnym interesie publicznym Unii lub panstwa
cztonkowskiego, w szczegodlnosci waznemu interesowi gospodarczemu lub finansowemu Unii lub
panstwa czlonkowskiego, w tym kwestiom pieni¢gznym, budzetowym i podatkowym, zdrowiu
publicznemu 1 zabezpieczeniu spolecznemu, (f) ochronie niezaleznosci saddéw i postgpowania
sadowego, (g) zapobieganiu naruszeniom zasad etyki w zawodach regulowanych, prowadzeniu
postgpowan w takich sprawach, ich wykrywaniu oraz S$ciganiu, (h) funkcjom kontrolnym,
inspekcyjnym lub regulacyjnym zwiazanym, nawet sporadycznie, ze sprawowaniem wiladzy

publicznej, (i) ochronie osoby, ktorej dane dotycza, lub praw i wolnos$ci innych oséb, oraz

(j) egzekucji roszczen cywilnoprawnych.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Jezeli administrator danych w wyniku poczynionego ustalenia uzna, ze przepisy szczegélne wytaczaja
lub ograniczaja obowiazek informacyjny, zwiazany z gromadzeniem danych, odmawia udzielenia
informacji. W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje czynno$ci wskazane w etapie 4,

gdy pozyskuje dane od osoby, ktorej dane dotycza, albo czynnosci wskazane w etapie 5,

gdy pozyskuje dane z innego zrodta.

ETAP. 4. — Dokonanie oceny, czy podmiot danych dysponuje juz informacjami, ktére mialyby by¢ mu

udzielone.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy podmiot danych dysponuje juz informacjami, ktore

miatyby by¢ mu udzielone.

W przypadku ustalenia przez administratora ze osoba, ktorej dane dotycza, dysponuje juz

informacjami, ktére miatyby by¢ jej udzielone, jest zwolniony z obowiazku informacyjnego.

W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje dziatania wskazane w etapie 8.

ETAP. 5. — Dokonanie oceny, czy udzielenie informacji okazuje si¢ niemozliwe lub wymagatoby
niewspodtmiernie duzego wysitku.

Administrator danych winien dokonaé¢ oceny, czy udzielenie informacji okazuje si¢ niemozliwe lub

wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku.

Jezeli administrator danych w wyniku poczynionego ustalenia uzna, ze udzielenie informacji okazuje
si¢ niemozliwe lub wymagaloby niewspotmiernie duzego wysitku, jest zwolniony z obowiazku

informacyjnego. W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje dziatania wskazane

w etapie 6.

ETAP. 6. — Dokonanie oceny, czy pozyskiwanie lub ujawnianie danych jest wyraznie uregulowane

rawem.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy pozyskiwanie lub ujawnianie danych jest wyraznie

uregulowane prawem.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanego ustalenia stwierdzi, ze przepis prawa, czy to
unijnego, czy tez czlonkowskiego, ktoremu podlega administrator, przewiduje pozyskiwanie lub
ujawnianie danych i stwarza przy tym odpowiednie gwarancje ochrony osoby, ktorej dane dotycza, to
administrator danych jest zwolniony z obowiazku informacyjnego przy gromadzeniu danych z innych

zrodel. W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje dziatania wskazane w etapie 7.

ETAP. 7. — Dokonanie oceny, czy dane osobowe musza pozostaé poufne, zgodnie z obowiazkiem
zachowania tajemnicy, przewidzianym w prawie.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy dane osobowe musza pozosta¢ poufne, zgodnie

z obowiazkiem zachowania tajemnicy zawodowej, przewidzianym w prawie Unii lub prawie panstwa

cztonkowskiego, w tym ustawowym obowiazkiem zachowania tajemnicy.

Jezeli w wyniku dokonanego ustalenia administrator danych stwierdzi, ze dane osobowe musza
pozosta¢ poufne, zgodnie z obowiazkiem zachowania tajemnicy, przewidzianym w prawie, jest
zwolniony z obowiazku informacyjnego przy gromadzeniu danych z innych zrédet. W przeciwnym

wypadku, administrator danych podejmuje dzialania wskazane w etapie 4.

ETAP. 8. — Udzielenie informacji osobie, ktérej dane dotycza.

W przypadku gromadzenia danych osobowych od osoby, ktérej dane dotycza. administrator danych
jest zobowiazany poda¢ podmiotowi danych informacje dotyczace (a) swojej tozsamos$ci i danych
kontaktowych oraz w przypadku, w ktorym ma to zastosowanie, tozsamos$¢ i dane kontaktowe
swojego przedstawiciela, (b) danych kontaktowych inspektora danych, w przypadku, gdy inspektor
danych zostal powolany, (c) celow przetwarzania danych osobowych oraz podstawy prawnej
przetwarzania, (d) prawnie uzasadnionego interesu, na podstawie ktorego odbywa si¢ przetwarzanie

danych osobowych, przez administratora lub przez osobg trzecia, (e) odbiorcow danych osobowych,

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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albo tez kategoriach odbiorcow, jezeli istnieja, (f) zamiaru przekazywania danych osobowych do
panstwa trzeciego, albo organizacji migdzynarodowej oraz informacji stwierdzajacej lub
niestwierdzajacej przez Komisj¢ odpowiedniego stopnia ochrony, albo w przypadku przekazania
danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej wylacznie, gdy zapewnia
odpowiednie zabezpieczenia, i pod warunkiem, ze obowiazuja egzekwowalne prawa osob, ktérych
dane dotycza, i skuteczne $rodki ochrony prawnej, o ktérym to przekazaniu mowa w art. 46 i art. 47
RODO, lub art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO, wzmiank¢ o odpowiednich lub wiasciwych

zabezpieczeniach oraz o mozliwosciach uzyskania kopii danych lub o miejscu udostgpnienia danych.

Poza w/w informacjami, podczas pozyskiwania danych osobowych administrator podaje osobie, ktérej
dane dotycza, nastgpujace inne informacje niezb¢dne do zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci
przetwarzania: a) okres, przez ktéry dane osobowe beda przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe,
kryteria ustalania tego okresu; b) informacje o prawie do zadania od administratora dostgpu do danych
osobowych dotyczacych osoby, ktorej dane dotycza, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do
przenoszenia danych; c) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust.
2 lit. a) — informacje o prawie do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodnos$¢ z
prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem; d) informacje o
prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego; ) informacjg, czy podanie danych osobowych jest
wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktorej dane

dotycza, jest zobowiazana do ich podania i jakie s ewentualne konsekwencje niepodania danych;
f) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktorym mowa

w art. 22 ust. 1 i 4, oraz — przynajmniej w tych przypadkach — istotne informacje o zasadach ich
podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla

osoby, ktorej dane dotycza.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Jezeli danych osobowych nie pozyskano od osoby, ktérej dane dotycza, administrator podaje osobie,

ktérej dane dotycza, nastgpujace informacje: a)swoja tozsamos¢ i dane kontaktowe oraz, gdy ma to

zastosowanie, tozsamo$¢ i dane kontaktowe swojego przedstawiciela; b) gdy ma to zastosowanie —
dane kontaktowe inspektora ochrony danych; c) cele przetwarzania, do ktorych maja postuzy¢ dane

osobowe, oraz podstawg prawna przetwarzania; d) kategorie odnosnych danych osobowych;

e) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli istnieja, f) gdy ma
to zastosowanie — informacje o zamiarze przekazania danych osobowych odbiorcy w panstwie trzecim
lub organizacji migdzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisje
odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o ktérym mowa w art. 46, art. 47 lub

art. 49 ust. 1 akapit drugi, wzmianke o odpowiednich lub wtasciwych zabezpieczeniach oraz
o mozliwosciach uzyskania kopii danych lub o miejscu udostgpnienia danych.

W przypadku pozyskiwania danych z innych zroédet, administrator podaje osobie, ktorej dane dotycza,
nastepujace informacje niezbedne do zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania wobec
osoby, ktérej dane dotycza: a) okres, przez ktory dane osobowe beda przechowywane, a gdy nie jest to
mozliwe, kryteria ustalania tego okresu; b) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1

lit. f) — prawnie uzasadnione interesy realizowane przez administratora lub przez strong trzecia;

¢) informacje o prawie do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych dotyczacych
osoby, ktorej dane dotycza, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawie
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych; d) jezeli
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) — informacje o prawie
do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem; e) informacje o prawie wniesienia skargi
do organu nadzorczego; f) zrodlo pochodzenia danych osobowych, a gdy ma to zastosowanie — czy
pochodza one ze zrédet publicznie dostgpnych; g) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu
decyzji, w tym o profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 i 4, oraz — przynajmniej w tych

przypadkach — istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktorej dane dotycza.

Informacje powinny zosta¢ przekazane w rozsadnym terminie po pozyskaniu danych osobowych —
najpozniej w ciagu miesigca — majac na uwadze konkretne okolicznosci przetwarzania danych
osobowych. Jezeli dane osobowe maja by¢ stosowane do komunikacji z osoba, ktorej dane dotycza —
najp6zniej przy pierwszej takiej komunikacji z osoba, ktorej dane dotycza. W przypadku natomiast
planowania ujawnienia danych osobowych innemu odbiorcy — najpdzniej przy ich pierwszym

ujawnieniu.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ZADANIE DOSTEPU DO DANYCH OSOBOWYCH

Procedura zostata sporzadzona w oparciu o art. 15 RODO. Celem procedury jest wskazanie dziatan,
ktore musi podja¢ administrator danych w przypadku skorzystania przez podmiot danych, ktoérego

dane dotycza z uprawnienia do dostgpu do danych osobowych.

Procedura okres$la zatem, czynno$ci administratora danych w zakresie realizacji wniosku osoby, ktorej

dane dotycza o udzielenie informacji.

ETAP.1. - Za_danie dostepu do danych.

Do uruchomienia niniejszej procedury konieczne jest zadanie skierowane do administratora danych
przez podmiot danych, o udzielenie informacji, czy administrator danych przetwarza dane, ktore tego
podmiotu dotycza. Zadanie takie nie musi byé uzasadnione, jak rowniez moze by¢ zlozone w

dowolnej formie.

Po otrzymaniu zadania o udzielenie informacji, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane

w etapie 2.

ETAP. 2. — Dokonanie ustalenia, czy administrator danych przetwarza dane osobowe wnioskodawcy.

Po otrzymaniu zadania o udzielenie informacji, administrator danych dokonuje ustalenia, czy
przetwarza dane osobowe wnioskodawcy. Takie sprawdzenie jest konieczne, bowiem w praktyce
moga zdarza¢ sig sytuacje, w ktorych podmiot danych wystapi z wnioskiem o udzielenie informacji,

pomimo tego ze administrator nie przetwarza jego danych.

Poprzez dane osobowe nalezy przy tym rozumie¢ informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
identyfikacji osobie fizycznej, przy czym mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to taka osoba,
ktora mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé na podstawie imienia i nazwiska, numeru

identyfikacyjnego, danych o lokalizacji, identyfikatora internetowego, albo jednego lub kilku

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczna, psychiczna, ekonomiczna

czy tez spoteczna tozsamo$¢ osoby fizyczne;.

Przetwarzanie danych osobowych odnosi si¢ natomiast do kazdej operacji lub zestawu operacji,
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany, polegajacych na zbieraniu, utrwalaniu, organizowaniu, porzadkowaniu,
przechowywaniu, adaptowaniu lub modyfikowaniu, pobieraniu, przegladaniu, wykorzystywaniu,
ujawnianiu poprzez przesylanie, rozpowszechnianie albo tez innego rodzaju udostepnianie,

dopasowywaniu lub taczeniu, ograniczaniu, usuwaniu, albo niszczeniu.

Jezeli po dokonaniu ustalenia administrator danych stwierdzi, ze nie przetwarza danych osobowych
wnioskodawcy, nie cigzy na nim obowiazek informacyjny. O braku obowiazku administrator danych
winny jest zawiadomi¢ wnioskodawce, gdyz brak takiego powiadomienia moze skutkowaé skarga

podmiotu prawa do organu nadzorczego.

Jezeli po dokonaniu ustalenia administrator danych stwierdzi, ze przetwarza dane osobowe

wnioskodawcy, to podejmuje czynnosci okreslone w etapie 3.

ETAP. 3. — Dokonanie ustalenia, czy przepisy szczegolne wyltaczaja obowiazek informacyjny.

Administrator danych jest zobowiazany do ustalenia, czy czynnos$¢ objgta trescia wniosku o udzielnie
informacji nie zostata ograniczona przez przepisy szczego6lne. Takie ograniczenie wynika z faktu, ze
obowiazek informacyjny nie ma charakteru absolutnego, przez co ustawodawca unijny badz krajowy,
moze ograniczy¢ zakres praw 1 obowiazkoéw, jezeli ograniczenie takie nie narusza istoty
podstawowych praw i wolnosci oraz jest w demokratycznym spoteczenstwie $rodkiem niezbgdnym i
proporcjonalnym, stuzacym (a) bezpieczenstwu narodowemu, (b) obronie, (c) bezpieczenstwu
publicznemu, (d) zapobieganiu przestgpczosci, prowadzeniu postgpowan przygotowawczych,
wykrywaniu lub $ciganiu czyndéw zabronionych lub wykonywaniu kar, w tym ochronie przed
zagrozeniami dla bezpieczenstwa publicznego i zapobieganiu takim zagrozeniom, (€) innym waznym

celom lezacym w og6lnym interesie publicznym Unii lub pafistwa cztonkowskiego, w szczegolnosci

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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waznemu interesowi gospodarczemu lub finansowemu Unii lub panstwa cztonkowskiego, w tym
kwestiom pienigznym, budzetowym i podatkowym, zdrowiu publicznemu 1 zabezpieczeniu
spotecznemu, (f) ochronie niezaleznosci sadow 1 postgpowania sadowego, (g) zapobieganiu
naruszeniom zasad etyki w zawodach regulowanych, prowadzeniu postgpowan w takich sprawach, ich
wykrywaniu oraz $ciganiu, (h) funkcjom kontrolnym, inspekcyjnym lub regulacyjnym zwigzanym,
nawet sporadycznie, ze sprawowaniem wtadzy publicznej, (i) ochronie osoby, ktorej dane dotycza, lub

praw i wolnos$ci innych osob, oraz (j) egzekucji roszczen cywilnoprawnych.

Jezeli administrator danych w wyniku poczynionego ustalenia uzna, ze przepisy szczegdlne wyltaczaja
lub ograniczaja obowiazek informacyjny, odmawia udzielenia informacji. W przeciwnym wypadku,

administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 4.

ETAP. 4. — Dokonanie oceny, czy zadanie podmiotu danych jest ewidentnie nieuzasadnione, albo

nadmierne.

Administrator danych winien dokonaé¢ oceny, czy zadania osoby, ktorej dotycza dane, sa ewidentnie

nieuzasadnione, albo tez nadmierne ze wzgledu na ich bezustanny charakter.

W przypadku uznania przez administratora, ze zadania osoby, ktorej dotycza dane, sa ewidentnie
nieuzasadnione, albo tez nadmierne, administrator danych w oparciu o art. 12 dokonuje wyboru
sposobu dalszego postgpowania. W zakresie tym administratora moze albo (a) pobra¢ racjonalna
optate, ktora bedzie uwzgledniata administracyjne koszty udzielenia informacji, prowadzenia
komunikacji, czy tez podjecia zadanych dziatan, albo (b) odméwi¢ podjecia dziatan zwiazanych z
zadaniem osoby. Na administratorze danych ciazy obowiazek wykazania, ze Zzadanie ma ewidentnie

nieuzasadniony lub nadmierny charakter.

W sytuacji, gdy administrator nie odméwit podjecia dzialan zwigzanych z zadaniem osoby, okresla on
wysokos¢ opflaty, ktéra powinna by¢ rozsadna, co oznacza, ze nie powinna by¢ ani wygérowana, ani
tez nie powinna stanowi¢ bariery dla realizacji zadania. Administrator danych winien wezwac osobg

do wniesienia optaty. Wezwanie to moze nastapi¢ poprzez pismo stanowiace odpowiedz na zadanie

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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osoby, lub tez przekazane w formie ustnej, w przypadku gdy osoba, ktorej dane dotycza, sformutowata

ustnie swoje zadanie.

Po uzyskaniu informacji o wniesieniu optaty przez osobe, ktorej dane dotycza, oraz w przypadku
uznania, ze zadania osoby, ktorej dane dotycza, nie sa ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne,

administrator danych podejmuje dzialania wskazane w etapie 5.

ETAP. 5. — Umozliwienie dostepu do danych osobowych poprzez udzielenie informaciji.

Po uzyskaniu informacji o wniesieniu optaty przez osobg, ktorej dane dotycza, oraz w przypadku
uznania, ze zadanie jest uprawnione, a zatem gdy wystapi jedna z przestanek uprawniajacych do
zadania i nie zachodzi Zzadna z przestanek negatywnych, na administratorze spoczywa obowiazek

spetnienia zadania usunigcia danych osobowych.

Spetnienie zadania w zakresie usunigcie danych osobowych bedzie polega¢ przy tym na usunigciu

wszelkich taczy do danych objetych zadaniem, kopii tych danych oraz ich replikacji.

Po spetnieniu zadania usunigcia danych administrator danych, podejmuje dziatania wskazane w etapie

6.

ETAP. 6. — Poinformowanie podmiotu danych o niespetnieniu zadania przez administratora danych.

W sytuacji, gdy administrator danych nie podejmie dziatan w zwiazku z zadaniem podmiotu, ktérego
dane dotycza, powinien bez zbgdnej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie 1 miesiaca od dnia
otrzymania zadania, poinformowa¢ podmiot danych o powodach niepodjgcia dziatan, jak réwniez o
mozliwosci wniesienia przez ten podmiot skargi do organu nadzorczego oraz ewentualnosci

skorzystania przez ta osobg ze srodkow ochrony prawnej przed sadem.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wigcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spotki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ZAWIADOMIENIE OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA O NARUSZENIU
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Procedura zostata sporzadzona w oparciu o art. 34 RODO. Celem procedury jest wskazanie dziatan,
ktére musi podja¢ administrator danych w stosunku do podmiotu danych w przypadku uzyskania

informacji o naruszeniu ochrony danych osobowych osoby, ktérej dane dotycza.

Procedura okresla zatem, czynnosci administratora danych w zakresie realizacji dodatkowego

obowiazku zawiadamiania osoby, ktorej dane dotycza o naruszeniu danych osobowych.

ETAP. 1. — Uzyskanie informacji o naruszeniu przepiséw o ochronie danych osobowych.

Do uruchomienia niniejszej procedury, konieczne jest uzyskanie przez administratora danych
informacji o naruszeniu przepisow o ochronie danych osobowych. Administrator danych osobowych
informacje o naruszeniu przepisOw o ochronie tychze danych moze uzyska¢ z réznych zrodel.
Najczgsciej informacje te pochodza od podmiotu przetwarzajacego dane, na ktorym zgodnie z art. 33
ust. 2 RODO, w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, cigzy obowiazek

zgloszenia administratorowi takiego naruszenia bez zbednej zwloki.

Po uzyskaniu informacji o naruszeniu ochrony danych osobowych, administrator danych podejmuje

czynnosci wskazane w etapie 2.

ETAP. 2. — Dokonanie oceny, czy naruszenie przepisOw, stanowi naruszenie ochrony danych

osobowych w rozumieniu RODO.

Po uzyskaniu informacji o naruszeniu przepisow o ochronie danych osobowych, administrator danych
dokonuje oceny, czy przedmiotowe naruszenie przepisow, stanowi naruszenie danych osobowych w

rozumieniu art. 4 pkt 12 RODO. Administrator ocenia zatem, czy jest to naruszenie bezpieczenstwa

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia, albo tez nieuprawnionego dostgpu do przechowywanych, przesytanych

lub w inny sposob przetwarzanych danych osobowych.

Naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy jedynie przypadkéow wykazanych w art. 4 pkt 12
RODO. Oznacza to, ze w sytuacji innego rodzaju naruszenia danych, w ktéorym nie wystgpuje tzw.
incydent bezpieczenstwa, pociagajacy za soba skutki prawne wskazane w przepisach, administrator
nie ma obowiazku zglaszania tego faktu organowi nadzorczemu, ani zawiadamiania o tym o0sob,
ktorych dane dotycza. W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane

w etapie 3.

ETAP. 3. — Dokonanie oceny, czy zachodzi obowiazek zgloszenia naruszenia organowi nadzorczemu.

Dokonanie oceny, czy naruszenie przepisow, stanowi naruszenie ochrony danych osobowych w
rozumieniu  RODO, nie jest jednoznaczny z koniecznoscia dokonania zgloszenia organowi
nadzorczemu. Art. 33 ust. 1 RODO nakazuje bowiem administratorowi danych potwierdzenie
prawdopodobienstwa, ze naruszenie ochrony danych, pociaga za soba ryzyko naruszenia praw lub

wolnosci osob fizycznych.

Naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy jedynie przypadkéw wykazanych w art. 4 pkt 12
RODO. Oznacza to, ze w sytuacji innego rodzaju naruszenia danych, w ktorym nie wystepuje tzw.
incydent bezpieczenstwa, pociagajacy za soba skutki prawne wskazane w przepisach, administrator
nie ma obowiazku zglaszania tego faktu organowi nadzorczemu, ani zawiadamiania o tym 0sob,
ktorych dane dotycza. W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje czynno$ci wskazane

w etapie 4.

ETAP. 4. — Dokonanie oceny, czy naruszenie ochrony danych, moze powodowaé wysokie ryzyko
naruszenia praw osoby.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, skutkujacego naruszeniem praw osoby,

administrator danych, zgodnie z art. 33 ust. 1 RODO, zglasza naruszenie organowi nadzorczemu

bez zbednej zwloki, nie pézniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia.

Stwierdzenie, ze nastapito naruszenie ochrony danych, zatem wystapienie incydentu bezpieczenstwa,
pociagajacego za soba skute w postaci zniszczenia, utraty, nieuprawnionego zmodyfikowania,
ujawnienia lub dostepu do danych, nie oznacza jeszcze konieczno$ci zawiadamiania osob, ktérych
dane dotycza o naruszeniu, bowiem art. 34 ust. 1 RODO, nakazuje administratorowi dokonanie oceny
czy naruszenie ochrony danych, moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw i wolnosci osoby

fizyczne;.

Jezeli w ocenie administratora danych, ryzyko naruszenia praw i wolnos$ci osoby fizycznej nie jest
wysokie, administrator moze odstapi¢ od zawiadomienia. W przeciwnym wypadku, administrator

danych podejmuje czynno$ci wskazane w etapie 5.

ETAP. 5. — Dokonanie oceny, czy przepis szczegolny wytacza obowiazek informowania podmiotu

danych, o naruszeniu danych.

Administrator danych winien dokonaé¢ oceny, czy przepis szczegélny ogranicza, albo wylacza
obowiazek informowania podmiotu danych, o naruszeniu danych. Taka bowiem mozliwos¢
przewiduje art. 23 ust. 1 RODO. Tym samym, na administratorze danych spoczywa obowiazek
zbadania, czy obowiazujace przepisy prawa nie zawieraja wylaczen w zakresie informowania

podmiotu danych o naruszeniu danych, ktére go dotycza.

Jezeli w wyniku dokonanego ustalenia administrator danych stwierdzi, ze przepis szczegdlny wytacza
obowiazek informowania podmiotu danych, o naruszeniu danych, moze odstapi¢ od zawiadomienia.

W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 6.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ETAP. 6. — Dokonanie oceny, czy zastosowane zostaly Srodki uniemozliwiajace odczyt danych
osobowych.

Administrator danych winien dokona¢ ustalenia, czy wdrozyl odpowiednie techniczne i organizacyjne
srodki ochrony danych osobowych, i czy $rodki te zostaly zastosowane do ochrony danych

osobowych, ktoérych dotyczy naruszenia.

Jezeli w wyniku dokonanego ustalenia administrator danych stwierdzi, ze zastosowat S$rodki
techniczne, jak np. szyfrowanie uniemozliwiajace odczyt osobom nieuprawnionym do dostepu do tych
danych osobowych, to moze odstapi¢ od zawiadomienia osob, ktorych dane dotyczg o zaistnialym
naruszeniu ochrony danych osobowych. W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje

czynnos$ci wskazane w etapie 7.

ETAP. 7. — Dokonanie oceny, czy administrator zastosowal $rodki eliminujace wysokie ryzyko
naruszenia danych.

Administrator danych winien dokona¢ ustalenia, czy zastosowatl $rodki eliminujace wysokie ryzyko

naruszenia danych.

Jezeli w wyniku dokonanego ustalenia administrator danych stwierdzi, ze zastosowat $rodki
eliminujace wysokie ryzyko naruszenia danych, jak rowniez po wystapieniu naruszenia zastosowat
srodki eliminujace prawdopodobienstwo wysokiego ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osoby,
ktorej dane dotycza, moze odstapi¢ od zawiadomienia osob, ktorych dane dotycza o zaistnialym
naruszeniu ochrony danych osobowych. W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje

czynnosci wskazane w etapie 8.

ETAP. 8. — Dokonanie oceny, czy zawiadomienie osoby wymagatoby niewspotmiernego wysitku.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy zawiadomienie podmiotu danych wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku. Taki niewspoimiernie duzy wysitek dotyczy sytuacji, w ktorej
administrator danych musiatby poinformowaé¢ wszystkie osoby, ktérych dane dotycza o naruszeniu

ochrony danych.

Jezeli w wyniku dokonanego ustalenia administrator danych stwierdzi, ze zawiadomienie podmiotu
danych wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, podejmuje czynno$ci wskazane w etapie 9. W

przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 10.

ETAP. 9. — Wydanie publicznego komunikatu, albo poinformowanie w inny sposéb.

Jezeli zawiadomienie kazdego podmiotu danych, ktérego dane dotycza, wymagatoby niewspoimiernie
duzego wysitku, administrator danych moze wyda¢ komunikat publiczny, albo zastosowaé inny
podobny $rodek, za pomoca ktorego osoby, ktoérych dane dotycza, zostana poinformowane o

naruszeniu ochrony danych w rownie skuteczny sposob.

ETAP. 10. — Zawiadomienie o naruszeniu danych osoby, ktérej dane dotycza.

Zawiadomienie o naruszeniu danych osoby, ktorej dane dotycza winno nastapi¢ bez zbednej, jasnym i
prostym jezykiem, ktory opisuje charakter naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiera
przynajmniej (a) imi¢ i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie
innego punktu kontaktowego, od ktoérego mozna uzyska¢ wigcej informacji, (b) opis mozliwych
konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych, (c) opis s$rodkéw zastosowanych Iub
proponowanych przez administratora w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w

tym w stosownych przypadkach §rodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych

Po dokonaniu oceny, czy wymagane jest zawiadomienie o naruszeniu danych osoby, ktorej dane

dotycza, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 6.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ETAP. 11. — Udokumentowanie naruszenia ochrony danych osobowych.

Po wywiazaniu si¢ z obowiazkow zgloszenia naruszenia organowi nadzorczemu oraz obowiazkow
informacyjnych, okreslonych w etapie 9 i 10 powyzej, administrator danych dokumentuje wszystkie
naruszenia ochrony danych osobowych w tym okoliczno$ci naruszenia ochrony danych osobowych,
jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze. Dokumentacje to prowadzi w oparciu o art. 33 ust. 5

RODO.

Administrator danych jest zatem zobowiazany do posiadania i prowadzenia dokumentacji naruszen, w
ktorej dokumentuje informacje o stwierdzonych przez administratora naruszeniach i podjgtych
dziataniach zapobiegawczych. Dokumentacja ta musi by¢ prowadzona w sposob, ktory pozwoli
organowi nadzorczemu na weryfikowanie przestrzegania obowiazku zglaszania naruszenia ochrony

danych osobowych organowi nadzorczemu.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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SPRZECIW WOBEC PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Procedura zostata sporzadzona w oparciu o art. 21 RODO. Celem procedury jest wskazanie dziatan,
ktore musi podja¢ administrator danych w przypadku wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

danych przez podmiot danych, ktérego dane dotycza.

ETAP. 1. — Whiesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Do uruchomienia niniejszej procedury konieczne jest wniesienie do administratora danych sprzeciwu
przez podmiot danych, ktorego dane dotycza, wobec przetwarzania danych osobowych przez

administratora.

Prawo do wniesienia sprzeciwu przystuguje osobie, ktorej dane dotycza, gdy opiera si¢ na podstawie
okreslonej w art. 6 ust. 1 lit. e lub f RODO, a zatem w przypadku, gdy przetwarzanie danych jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej, atakze gdy przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow administratora lub strony trzeciej. W przypadku oparcia przetwarzania na

innej podstawie prawnej (np. zgodzie) sprzeciw nie przyshuguje.

Poprzez mozliwos¢ wniesienia sprzeciwu prawodawca unijny stara si¢ zagwarantowaé rownowage
migdzy uprawnieniami podmiotu danych a uprawnieniami administratora, w sytuacji gdy osoba, ktorej
dane dotycza, nie wyrazata zgody na przetwarzanie, przetwarzanie nie jest konieczne dla realizacji
umowy ani tez przetwarzanie nie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na
administratorze, a mimo to prawodawca unijny zezwala administratorowi na przetwarzanie danych.
W przypadku gdy dane sa przetwarzane na potrzeby marketingu bezposredniego, sprzeciw skutkuje
zakazem dalszego przetwarzania danych w celach marketingowych, natomiast w pozostatych

przypadkach administrator danych nie powinien przetwarza¢ danych w celach objgtych sprzeciwem,

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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chyba ze wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych
wobec interesow, praw i wolnos$ci osoby, ktorej dane dotycza, albo podstaw do ustalenia, dochodzenia

lub obrony roszczen.

Po otrzymaniu sprzeciwu wobec przetwarzania danych, administrator danych podejmuje czynnosci

wskazane w etapie 2.

ETAP. 2. — Dokonanie oceny, czy uprawnienie do wniesienia sprzeciwu zostatlo wylaczone na mocy
przepisow szczegdlnych.

Po otrzymaniu sprzeciwu administrator danych dokonuje ustalenia, czy uprawnienie do wniesienia
sprzeciwu zostalo wylaczone lub ograniczone na mocy przepisow szczegdlnych. Tym samym, na
administratorze danych spoczywa obowiazek zbadania, czy obowiazujace przepisy prawa nie
zawieraja wylaczen dla stosowania przepisu przyznajacego podmiotowi danych uprawnienia

wystapienia ze sprzeciwem wobec przetwarzania danych.

Jezeli administrator danych w wyniku poczynionego ustalenia uzna, ze przepisy szczegdlne wyltaczaja
lub ograniczaja uprawnienie do wniesienia sprzeciwu, podejmuje czynnosci okreslone w etapie 8. W

przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 3.

ETAP. 3. — Dokonanie oceny, czy przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonywania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publiczne;.

Administrator danych jest zobowiazany do ustalenia, czy przetwarzanie danych jest niezbedne do
wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy
publicznej. Sprzeciw jest bowiem uprawnieniem, ktére przystuguje, gdy przetwarzanie opiera si¢ na
jednej z dwoch przestanek dopuszczalno$ci przetwarzania danych. Pierwsza z przestanek dotyczy

przypadku, omawianego w etapie 3.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Jezeli administrator danych w wyniku poczynionego ustalenia uzna, ze przetwarzanie danych jest
niezb¢gdne do wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiladzy publicznej, winien podja¢ czynno$ci okreslone w etapie 6. W przeciwnym

wypadku, administrator danych podejmuje czynno$ci wskazane w etapie 4.

ETAP. 4. — Dokonanie oceny, czy przetwarzanie danych jest niezbgdne do celow wynikajacych z
prawnie uzasadnionych intereséw administratora lub strony trzecie;.

Administrator danych jest zobowiazany do ustalenia, czy przetwarzanie danych jest niezbedne do
celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw administratora lub strony trzeciej. Sprzeciw
jest bowiem uprawnieniem, ktore przystuguje, gdy przetwarzanie opiera si¢ na jednej z dwoch
przestanek dopuszczalno$ci przetwarzania danych. Druga z przestanek dotyczy przypadku,
omawianego w etapie 4 z wyjatkiem sytuacji, w ktorej nadrzedny charakter wobec tych interesow,
majq interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony

danych osobowych, w szczegolnosci zas, gdy podmiot danych, ktérego dane dotycza jest dzieckiem.

Jezeli administrator danych w wyniku poczynionego ustalenia uzna, ze przetwarzanie danych nie jest
niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw administratora lub strony
trzeciej, podejmuje czynno$ci okreslone w etapie 8. W przeciwnym wypadku, administrator danych

podejmuje czynnosci wskazane w etapie 5.

ETAP. 5. — Dokonanie oceny, czy dane sa przetwarzane na potrzeby marketingu bezposredniego.

Administrator danych jest zobowigzany do ustalenia, czy przetwarzane przez niego dane, wobec

ktorego podmiot danych wniost sprzeciw, sa przetwarzane na potrzeby marketingu bezposredniego.

Przy przetwarzaniu danych na potrzeby marketingu bezposredniego, w tym tez profilowaniu, podmiot
danych, ktérego dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec takiego

przetwarzania, w zakresie w jakim przetwarzanie jest zwiazane z marketingiem bezposrednim.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Jezeli w wyniku dokonanej oceny administrator danych uzna, Zze nie przetwarza danych na potrzeby
marketingu bezposredniego, winien podja¢ czynnosci okreslone w etapie 6. W przeciwnym wypadku,

podejmuje czynno$ci wskazane w etapie 7.

ETAP. 6. — Dokonanie oceny, czy pomimo wniesienia sprzeciwu, dane osobowe powinny by¢ nadal
przetwarzane.

Administrator danych jest zobowigzany do ustalenia, czy przetwarzane przez niego dane, wobec
ktérego podmiot danych wnidst sprzeciw, powinny by¢ nadal przetwarzane pomimo sprzeciwu. W
konsekwencji wniesienie sprzeciwu przez podmiot danych powoduje, iz administrator danych nie
moze juz przetwarza¢ danych, chyba ze wykaze, istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw
do przetwarzania, ktére maja charakter nadrzedny w stosunku do intereséw, praw i wolnosci osoby,

ktoérej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Jezeli w wyniku dokonanej oceny administrator danych uzna, ze pomimo sprzeciwu, dane osobowe
powinny by¢ nadal przetwarzane, podejmuje dziatania okreslone w etapie 8. W przeciwnym wypadku,

podejmuje czynnos$ci wskazane w etapie 7.

ETAP. 7. — Dokonanie oceny, czy zadanie podmiotu danych jest ewidentnie nieuzasadnione, albo

nadmierne._

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy zadania osoby, ktdrej dotycza dane, sa ewidentnie

nieuzasadnione, albo tez nadmierne ze wzgledu na ich bezustanny charakter.

W przypadku uznania przez administratora, ze zadania osoby, ktorej dotycza dane, sa ewidentnie
nieuzasadnione, albo tez nadmierne, administrator danych w oparciu o art. 12 dokonuje wyboru
sposobu dalszego postgpowania. W zakresie tym administratora moze albo (a) pobra¢ racjonalng
oplate, ktora bedzie uwzgledniala administracyjne koszty udzielenia informacji, prowadzenia

komunikacji, czy tez podjgcia zadanych dziatan, albo (b) odméwi¢ podjecia dziatan zwiazanych z

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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zadaniem osoby. Na administratorze danych ciazy obowiazek wykazania, ze zadanie ma ewidentnie

nieuzasadniony lub nadmierny charakter.

W sytuacji, gdy administrator nie odméwit podjecia dzialan zwigzanych z zadaniem osoby, okresla on
wysoko$¢ oplaty, ktéra powinna by¢ rozsadna, co oznacza, ze nie powinna by¢ ani wygérowana, ani
tez nie powinna stanowi¢ bariery dla realizacji zadania. Administrator danych winien wezwac osobg
do wniesienia optaty. Wezwanie to moze nastapi¢ poprzez pismo stanowiace odpowiedz na zadanie
osoby, lub tez przekazane w formie ustnej, w przypadku gdy osoba, ktorej dane dotycza, sformutowata

ustnie swoje zadanie.

Po uzyskaniu informacji o wniesieniu optaty przez osobg, ktorej dane dotycza, oraz w przypadku
uznania, ze zadania osoby, ktorej dane dotycza, nie sa ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne,

administrator danych podejmuje dziatania wskazane w etapie 8.

ETAP. 8. — Uwzglednienie sprzeciwu

Jezeli administrator danych w wyniku przeprowadzonej procedury uwzgledni sprzeciw, powinien
zaprzesta¢ przetwarzania danych osobowych, podmiotu prawa, ktory wniost sprzeciw w zakresie
objetym tym sprzeciwem. Uwzglednienie sprzeciwu nie oznacza jednak dla administratora, braku
mozliwosci przetwarzania danych w innych celach, jezeli administrator danych wskaze inna podstawe

dopuszczalnos$ci przetwarzania.

ETAP. 9. — Poinformowanie podmiotu danych o uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu sprzeciwu.

Administrator danych powinien poinformowaé osobg, ktérej dane dotycza o spetnieniu Zzadania,
wskazujac przy tym sposéb realizacji zadania. Administrator danych bez zbednej zwloki, jednak nie
p6zniej niz w terminie 1 miesiaca od dnia otrzymania zadania, zobowiazany jest do udzielenia osobie,

ktorej dane dotycza, informacji o dziataniach podjgtych w zwiazku z przedmiotowym zadaniem.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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PROCEDURA 9

W przypadku zadania o skomplikowanym charakterze, albo tez duzej liczby zadan, administratorowi
danych przyshuguje uprawnienie do przedtuzenia terminu do udzielenia osobie, ktorej dane dotycza,
informacji o dziataniach podjgtych w zwiazku z przedmiotowym zadaniem o kolejne dwa miesiace. W
takiej jednak sytuacji, administrator danych w terminie miesiaca od dnia otrzymania zadania,

informuje osobg, ktorej dane dotycza, o przedtuzeniu terminu wraz z podaniem przyczyn opdznienia.

W przypadku, gdy podmiot danych, przekazal swoje Zzadanie w formie elektronicznej, wowczas
administrator w miar¢ mozliwosci informacje o dziataniach podjetych w zwiazku z przedmiotowym
zadaniem, przekazuje rdwniez z zachowaniem takiej formy, przy zastrzezeniu, ze podmiot danych nie

zazadat formy innej.

W sytuacji, gdy administrator danych nie podejmie dziatan w zwiazku z zadaniem podmiotu, ktérego
dane dotycza, powinien bez zbgdnej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie 1 miesiaca od dnia
otrzymania zadania, poinformowa¢ podmiot danych o powodach niepodjgcia dziatan, jak réwniez o
mozliwosci wniesienia przez ten podmiot skargi do organu nadzorczego oraz ewentualno$ci

skorzystania przez ta osobg ze srodkéw ochrony prawnej przed sadem.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ZADANIE __ SPROSTOWANIA __LUB _ UZUPEENIENIA __DANYCH
OSOBOWYCH

Procedura zostata sporzadzona w oparciu o art. 16 RODO. Celem procedury jest zapewnienie
prawidtowosci danych. Procedura okresla dziatania, ktore musi podja¢ administrator danych, aby dane
osobowe, ktére sa nieprawidlowe w swietle celow ich przetwarzania, zostaly niezwlocznie usunigte

lub sprostowane.

ETAP.1. - nganie sprostowania lub uzupetnienia danych.

Do uruchomienia niniejszej procedury konieczne jest zadanie skierowane do administratora danych
przez osobg, ktorej dane dotycza, o sprostowanie przetwarzanych danych w przypadku rozbieznosci
migdzy stanem faktycznym a tre$cia danych, albo tez zadanie do uzupetienia danych w przypadku,
gdy dane sg niekompletne. Cigzar wykazania nieprawidlowosci w zakresie przetwarzania danych,

spoczywa na osobie, ktorej dane dotycza.

Po otrzymaniu zadania o sprostowanie, albo uzupetnienie danych, administrator danych podejmuje

czynnoS$ci wskazane w etapie 2.

ETAP. 2. — Dokonanie oceny, czy spetnienie zadania regulowane jest przepisami szczegolnymi.

Po otrzymaniu zadania o sprostowanie, albo uzupeknienie danych osobowych, administrator danych
dokonuje oceny, czy czynnosci objete trescia zadania, nie stanowia przedmiotu regulacji przez
przepisy szczegblne, ktore w takiej sytuacji znalazty by zastosowanie. Konieczno$¢ takiej oceny
potwierdza orzecznictwo NSA, ktory w jednym ze swych wyrokow stwierdzil, ze oczywiste pomytki

w decyzjach administracyjnych prostuje organ, ktéry te decyzje wydatl, wydajac w tym zakresie

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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postanowienie, na ktére stuzy stronie zazalenie (por. wyrok NSA z 09.11.1999 r., sygn. akt II SAB
153/99).

Jezeli po dokonaniu oceny, czy spelnienie zadania regulowane jest przepisami szczegoélnymi,
administrator uzna, iz do tresci zadania zastosowanie znajduja przepisy szczegélne, odmawia
spetnienia zadania. W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje czynno$ci wskazane w

etapie 3.

ETAP. 3. — Ustalenie przedmiotu Zzadania.

Po otrzymaniu zadania, administrator danych dokonuje ustalenia, co jest przedmiotem zadania. Osoba,

ktorej dotycza dane, moze bowiem zada¢ albo sprostowania albo uzupetnienia danych.

O dokonanie sprostowania danych podmiot danych moze wystapi¢ wowczas, gdy dane sa nieaktualne,
bledne, niezgodne ze stanem faktycznym. Zadanie powinno byé tak sformutowane, aby dotyczylo
sprostowania, a zatem usunigcia nieprawidlowosci danych poprzez skorygowanie bigdu,

uaktualnienie, albo innego rodzaju poprawienie danych.
O dokonanie uzupetnienia danych podmiot danych moze wystapi¢ wowczas, gdy dane niekompletne.

Po ustaleniu przedmiotu zadania, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 4.

ETAP. 4. — Dokonanie oceny, czy dane osobowe sa bledne, nieaktualne, lub w inny sposob
nieprawidlowe, albo tez niekompletne.

Jezeli po ustaleniu przedmiotu zadania, administrator uzna, ze zadanie dotyczy sprostowania danych,
musi dokona¢ oceny, czy dane osobowe sa bledne, nieaktualne, lub w inny sposob nieprawidtowe.
Ocena zasadno$ci zadania spoczywa na administratorze danych. Niemniej jednak, cigzar dowodu

spoczywa na osobie, ktorej dane dotycza.

W przypadku, gdy administrator uzna, ze dane sa prawidlowe, a zatem uzna zadanie podmiotu danych

za nieuzasadnione, odmawia spelnienia zadania.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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W przeciwnym wypadku administrator danych musi ocenié, czy zachodzi konieczno$¢ ograniczenia
przetwarzania danych. Taka konieczno$¢ bedzie zachodzi¢ w przypadku, w ktorym administrator
danych w krotkim czasie nie bedzie moglt ocenié, czy dane osobowe sa prawidlowe, czy tez nie.
Podobnie bgdzie w sytuacji, gdy podmiot danych zakwestionuje prawidtowos$¢ danych, ale nie bgdzie
w stanie wykazaé, jaka powinna by¢ tres¢ danych. W opisanych przypadkach administrator danych
powinien ograniczy¢ ich przetwarzanie i podja¢ dodatkowe dziatania, majace na celu sprawdzenie

prawidtowosci danych.

Jezeli po ustaleniu przedmiotu zadania, administrator uzna natomiast, ze zadanie dotyczy uzupetnienia
danych, powinien dokona¢ oceny, czy dane sa niekompletne, przy czym, przy tego rodzaju ocenie,

administrator danych powinien uwzglednié cele przetwarzania danych.

W przypadku, gdy administrator majac na wzgledzie cel przetwarzania danych uzna, ze dane sa

kompletne, a zatem uzna zadanie podmiotu danych za nieuzasadnione, odmawia spelnienia zadania.

Po ustaleniu, ze dane osobowe sa btedne, nieaktualne, lub w inny sposéb nieprawidtowe, albo tez

niekompletne, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 5.

ETAP. 5. — Dokonanie oceny, czy zadanie podmiotu danych jest ewidentnie nieuzasadnione, albo

nadmierne.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy zadania osoby, ktdorej dotycza dane, sa ewidentnie

nieuzasadnione, albo tez nadmierne ze wzglgdu na ich bezustanny charakter.

W przypadku uznania przez administratora, ze zadania osoby, ktorej dotycza dane, sa ewidentnie
nieuzasadnione, albo tez nadmierne, administrator danych w oparciu o art. 12 dokonuje wyboru
sposobu dalszego postgpowania. W zakresie tym administratora moze albo (a) pobra¢ racjonalna

oplate, ktora bedzie uwzgledniala administracyjne koszty udzielenia informacji, prowadzenia

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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komunikacji, czy tez podjgcia zadanych dziatan, albo (b) odméwi¢ podjecia dziatan zwiazanych z

zadaniem osoby.

W sytuacji, gdy administrator nie odméwit podjecia dzialan zwigzanych z zadaniem osoby, okresla on
wysoko$¢ oplaty, ktéra powinna by¢ rozsadna, co oznacza, ze nie powinna by¢ ani wygérowana, ani
tez nie powinna stanowi¢ bariery dla realizacji zadania. Administrator danych winien wezwac osobg
do wniesienia optaty. Wezwanie to moze nastapi¢ poprzez pismo stanowiace odpowiedz na zadanie
osoby, lub tez przekazane w formie ustnej, w przypadku gdy osoba, ktorej dane dotycza, sformutowata

ustnie swoje zadanie.

Po uzyskaniu informacji o wniesieniu optaty przez osobg, ktorej dane dotycza, oraz w przypadku
uznania, ze zadania osoby, ktérej dane dotycza, nie sa ewidentnie nieuzasadnione, administrator

danych podejmuje dziatania wskazane w etapie 6.

ETAP. 6. — Spehnienie zadania.

Po uzyskaniu informacji o wniesieniu optaty przez osobg, ktorej dane dotycza, oraz w przypadku
uznania, ze zadania osoby, ktorej dane dotycza, nie sa ewidentnie nieuzasadnione, administrator
danych jest zobowiazany do spelnienia Zzadania osoby, przy zastrzezeniu, Ze osoba ta wykaze, ze
dotyczace jej dane winny by¢ sprostowane. Uzupehienie niekompletnych danych moze rowniez

polega¢ na przedstawieniu dodatkowego o§wiadczenia.

Jezeli administrator danych udostgpnit dane osoby, ktore prostuje lub uzupeinia, podmiotowi
trzeciemu, to musi rowniez, zgodnie z art. 19 RODO, poinformowa¢ tegoz odbiorcg o takim
sportowaniu lub uzupetnieniu danych, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe lub bedzie wymagac
niewspdtmiernie duzego wysitku. Administrator danych musi rowniez poinformowac osobe, ktorej
dane dotycza, o odbiorcach ktérym udostepnit jej dane, jezeli osoba, ktorej dane dotycza wystapi z

takim Zzadaniem.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ETAP. 7. — Poinformowanie podmiotu danych o spelnieniu badZ niespelnieniu zadania przez
administratora danych.

Administrator danych powinien poinformowaé¢ osobg, ktorej dane dotycza o spelnieniu zadania,
wskazujac przy tym sposob realizacji zadania. Administrator danych bez zbednej zwloki, jednak nie
poézniej niz w terminie 1 miesiaca od dnia otrzymania zadania, zobowiazany jest do udzielenia osobie,

ktorej dane dotycza, informacji o dzialaniach podjetych w zwiazku z przedmiotowym zadaniem.

W przypadku zadania o skomplikowanym charakterze, albo tez duzej liczby zadan, administratorowi
danych przyshuguje uprawnienie do przedtuzenia terminu do udzielenia osobie, ktorej dane dotycza,
informacji o dziataniach podjetych w zwiazku z przedmiotowym zadaniem o kolejne dwa miesiace. W
takiej jednak sytuacji, administrator danych w terminie miesiaca od dnia otrzymania zadania,

informuje osobg, ktorej dane dotycza, o przedtuzeniu terminu wraz z podaniem przyczyn opdznienia.

W przypadku, gdy podmiot danych, przekazat swoje zadanie w formie elektronicznej, wowczas
administrator w miar¢ mozliwosci informacje o dziataniach podjetych w zwiazku z przedmiotowym
zadaniem, przekazuje réwniez z zachowaniem takiej formy, przy zastrzezeniu, ze podmiot danych nie

zazadat formy innej.

W sytuacji, gdy administrator danych nie podejmie dziatan w zwiazku z zadaniem podmiotu, ktérego
dane dotycza, powinien bez zbgdnej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie 1 miesiaca od dnia
otrzymania zadania, poinformowac¢ podmiot danych o powodach niepodjgcia dziatan, jak réwniez o
mozliwosci wniesienia przez ten podmiot skargi do organu nadzorczego oraz ewentualnosci

skorzystania przez ta osobg ze srodkéw ochrony prawnej przed sadem.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ZADANIE OGRANICZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Procedura zostata sporzadzona w oparciu o art. 18 RODO. Celem procedury jest zapewnienie aby
dane osobowe, co do ktorych zostalo wniesione zadanie ograniczenia przetwarzania, nie byty
przetwarzane. Procedura okre$la nadto dzialania, ktére musi podja¢ administrator danych, w zakresie

ograniczenia przetwarzania danych, objetego zadaniem podmiotu, ktorego dane dotycza.

ETAP. 1. — Zadanie ograniczenia przetwarzania danych.

Do uruchomienia niniejszej procedury konieczne jest zadanie skierowane do administratora danych
przez osobe, ktorej dane dotycza, o ograniczenie przetwarzania danych. Podstawg do sformulowania
zadania w tym zakresie stanowi przede wszystkim, kwestionowanie przez podmiot danych
prawidtowosci danych. Ograniczenie przetwarzania danych nastgpuje wowczas przez czas niezbedny

administratorowi do sprawdzenia prawidtowosci danych.

Prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych przyshuguje podmiotowi danych
réwniez w przypadku, gdy przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza,
sprzeciwia si¢ usunigciu danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania, jak
réwniez wtedy, gdy administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale
sa one potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Zadanie
ograniczenia przetwarzania danych moze by¢ skierowane do administratora danych takze w
przypadku, gdy osoba, ktorej dane dotycza, wniosta na mocy art. 21 ust. 1 RODO sprzeciw wobec
przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora

sa nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotycza.

Po otrzymaniu zadania od osoby, ktérej dane dotycza o ograniczenie przetwarzania danych,

administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 2.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ETAP. 2. — Dokonanie oceny, czy prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych nie zostalo
wylaczone przez przepisy szczegodlne.

Po otrzymaniu zadania o ograniczenie przetwarzania danych osobowych, administrator danych
dokonuje oceny, czy czynno$¢ objeta treScia zadania, nie zostala wylaczona, lub ograniczona przez
przepisy szczeg6lne. Tym samym, na administratorze danych spoczywa obowiazek zbadania, czy
obowiazujace przepisy prawa nie zawieraja wylaczen dla stosowania przepisu przyznajacego

podmiotowi danych uprawnienia wystapienia z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych.

Jezeli po dokonaniu oceny administrator uzna, ze zadanie osoby, ktorej dotyczy przetwarzanie danych
jest bezpodstawne, albo tez mozliwos$¢ realizacji zadania o ograniczenie przetwarzania danych zostala
wylaczona przez przepisy szczegodlne, odmawia spetnienia zadania. W przeciwnym wypadku,

administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 3.

ETAP. 3. — Dokonanie oceny, czy osoba, ktdrej dotycza dane, kwestionuje prawidlowos$¢ danych w
wyniku czego zada ograniczenia ich przetwarzania.

Po otrzymaniu zadania, administrator danych dokonuje ustalenia, czy podmiot danych kwestionuje
prawidtowos¢ danych 1 Zada ograniczenia przetwarzania danych na okres pozwalajacy

administratorowi sprawdzi¢ prawidtowosc¢ tych danych.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanej oceny nie uzna spelnienia przestanek
uprawniajacych osobg, ktorej dane dotycza, do zadania ograniczenia przetwarzania danych, musi
dokona¢ oceny, czy przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a podmiot danych, ktérego dane
dotycza, sprzeciwia si¢ usunigciu danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich

przetwarzania.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 281 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Jezeli administrator danych w wyniku dokonanego ustalenia uzna, Ze przetwarzanie danych
osobowych nie jest niezgodne z prawem, zobowiazany jest dokona¢ oceny, czy jako administrator
danych nie potrzebuje juz tych danych osobowych do celow przetwarzania, ale sa one potrzebne

podmiotowi danych, ktérego dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia, albo tez obrony roszczen.

Jezeli administrator danych w wyniku poczynionego ustalenia uzna, ze nie potrzebuje juz tych danych
osobowych do celéw przetwarzania, ale sa one potrzebne podmiotowi danych, ktérego dane dotycza,
do ustalenia, dochodzenia, lub obrony roszczen, musi dokona¢ oceny, czy osoba, ktérej dane dotycza
wniosta sprzeciw na moc art. 21 ust. 1 RODO, wobec przetwarzania, do czasu stwierdzenia, czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzedne w stosunku do podstaw

sprzeciwu podmiotu danych, ktérego dane dotycza.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanego ustalenia uzna, ze osoba, ktorej dotycza dane nie
wniosta sprzeciwu, odmawia spetnienia zadania. W kazdym przeciwnym wypadku, administrator

danych podejmuje czynno$ci wskazane w etapie 4.

ETAP. 4. — Dokonanie oceny, czy zadanie podmiotu danych jest ewidentnie nieuzasadnione, albo

nadmierne.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy zadania osoby, ktdrej dotycza dane, sa ewidentnie

nieuzasadnione, albo tez nadmierne ze wzgledu na ich bezustanny charakter.

W przypadku uznania przez administratora, ze zadania osoby, ktorej dotycza dane, sa ewidentnie
nieuzasadnione, albo tez nadmierne, administrator danych w oparciu o art. 12 dokonuje wyboru
sposobu dalszego postgpowania. W zakresie tym administratora moze albo (a) pobra¢ racjonalng
optatg, ktora bedzie uwzgledniata administracyjne koszty udzielenia informacji, prowadzenia
komunikacji, czy tez podjgcia zadanych dziatan, albo (b) odméwi¢ podjecia dziatan zwiazanych z
zadaniem osoby. Na administratorze danych ciazy obowiazek wykazania, ze zadanie ma ewidentnie

nieuzasadniony lub nadmierny charakter.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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W sytuacji, gdy administrator nie odmowit podjgcia dziatan zwiazanych z zadaniem osoby, okresla on
wysokos¢ opflaty, ktora powinna by¢ rozsadna, co oznacza, ze nie powinna by¢ ani wygérowana, ani
tez nie powinna stanowi¢ bariery dla realizacji zadania. Administrator danych winien wezwa¢ osobg
do wniesienia optaty. Wezwanie to moze nastapi¢ poprzez pismo stanowiace odpowiedZ na zadanie
osoby, lub tez przekazane w formie ustnej, w przypadku gdy osoba, ktorej dane dotycza, sformutowata

ustnie swoje zadanie.

Po uzyskaniu informacji o wniesieniu optaty przez osobg, ktérej dane dotycza, administrator danych

podejmuje dziatania wskazane w etapie 5.

ETAP. 5. — Spelnienie Zzadania.

Jezeli jedna z przestanek uprawniajacych do zadania ograniczenia przetwarzania danych zostata
spetniona, a administrator danych nie stwierdzi, ze zadanie ma charakter ewidentnie nieuzasadniony
lub nadmierny, na administratorze spoczywa obowiazek spelnienia zadania ograniczenia
przetwarzania danych osobowych. Ten sam obowiazek ciazy rowniez na administratorze w przypadku
zadania, ktére w ocenie administratora nosi przymiot nieuzasadnionego lub nadmiernego, ale podmiot

danych wniost optate.

Spetnienie Zzadania ograniczenia przetwarzania danych polega na oznaczeniu danych i ograniczeniu
ich przetwarzania do czynno$ci przechowywania danych. Takie dane osobowe mozna jednak
przetwarzaé, z wyjatkiem przechowywania, wyltacznie za zgoda osoby, ktorej dane dotycza, lub w celu
ustalenia, dochodzenia Iub obrony roszczen, albo w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, czy tez z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego.

Jezeli administrator danych udostgpnil dane osoby podmiotowi trzeciemu, to musi rowniez, zgodnie z
art. 19 RODO, poinformowac tegoz odbiorcg o ograniczeniu przetwarzania danych, chyba ze okaze

si¢ to niemozliwe lub bedzie wymagac¢ niewspotmiernie duzego wysitku.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Administrator danych jest zobowiazany do poinformowania osoby, ktorej dane dotycza i ktora zadala

ograniczenia przetwarzania danych o uchyleniu tego ograniczenia, przed jego dokonaniem.

Po spetieniu Zzadania administrator danych, podejmuje dzialania wskazane w etapie 6.

ETAP. 6. — Poinformowanie podmiotu danych o spelnieniu badZ niespelnieniu zadania przez
administratora danych.

Administrator danych powinien poinformowaé osobeg, ktorej dane dotycza o spelnieniu zadania,
wskazujac przy tym sposéb realizacji zadania. Administrator danych bez zbednej zwloki, jednak nie
p6zniej niz w terminie 1 miesigca od dnia otrzymania zadania, zobowiazany jest do udzielenia osobie,

ktorej dane dotycza, informacji o dziataniach podjgtych w zwiazku z przedmiotowym zadaniem.

W przypadku zadania o skomplikowanym charakterze, albo tez duzej liczby zadan, administratorowi
danych przystuguje uprawnienie do przedtuzenia terminu do udzielenia osobie, ktdérej dane dotycza,
informacji o dziataniach podjetych w zwiazku z przedmiotowym zadaniem o kolejne dwa miesiace. W
takiej jednak sytuacji, administrator danych w terminie miesiaca od dnia otrzymania zadania,

informuje osobg, ktérej dane dotycza, o przedtuzeniu terminu wraz z podaniem przyczyn opoznienia.

W przypadku, gdy podmiot danych, przekazat swoje zadanie w formie elektronicznej, wowczas
administrator w miar¢ mozliwosci informacje o dziataniach podjgtych w zwiazku z przedmiotowym
zadaniem, przekazuje rowniez z zachowaniem takiej formy, przy zastrzezeniu, ze podmiot danych nie

zazadat formy inne;j.

W sytuacji, gdy administrator danych nie podejmie dziatan w zwiazku z zadaniem podmiotu, ktérego
dane dotycza, powinien bez zbgdnej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie 1 miesiaca od dnia
otrzymania zadania, poinformowac¢ podmiot danych o powodach niepodjecia dziatan, jak réwniez o
mozliwosci wniesienia przez ten podmiot skargi do organu nadzorczego oraz ewentualnosci

skorzystania przez ta osobg ze srodkow ochrony prawnej przed sadem.

Dokumentacja, dotyczaca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spotki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wiacznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o0.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ZADANIE PRZENIESIENIA DANYCH OSOBOWYCH

Procedura zostata sporzadzona w oparciu o art. 20 RODO. Celem procedury jest umozliwienie tatwe;j
zmiany dostawcy ustug w przypadku, gdy przetwarzanie danych dokonywane jest w oparciu o zgodg
osoby, ktorej dane dotycza. Procedura okresla dziatania, ktore musi podja¢ administrator danych, aby
dane osobowe, zostaty przekazane podmiotowi danych, w przypadku zadania przeniesienia danych,

albo tez zostaty bezposrednio przekazane innemu administratorowi, jezeli jest to technicznie mozliwe.

ETAP. 1. — Zadanie przeniesienia danych osobowych.

Do uruchomienia niniejszej procedury konieczne jest zadanie skierowane do administratora danych

przez osobg, ktorej dane dotycza, o przeniesienie danych osobowych.

Po otrzymaniu zadania o przeniesienie danych osobowych, administrator danych podejmuje czynnosci

wskazane w etapie 2.

ETAP. 2. — Dokonanie oceny, czy prawo do przeniesienia danych nie zostalo wylaczone przez

przepisy szczegdlne.

Po otrzymaniu zadania o przeniesienie danych osobowych, administrator danych dokonuje oceny, czy
czynnoSci objete trescia zadania, nie zostaly ograniczone lub wylaczone na mocy przepiséw
szczegolnych. Wytaczenie albo ograniczenie mozliwo$ci przenoszenia danych osobowych jest
mozliwe jezeli nie narusza istoty podstawowych praw i wolnosci osobistych, oraz jest w
demokratycznym spoleczenstwie §rodkiem niezbgdnym i proporcjonalnym stuzacym bezpieczenstwu
narodowemu, obronie, bezpieczenstwu publicznemu, zapobieganiu przestgpczosci, prowadzeniu
postepowan przygotowawczych, wykrywaniu lub $ciganiu czynéw zabronionych lub wykonywaniu
kar, w tym ochronie przed zagrozeniami dla bezpieczenstwa publicznego i zapobieganiu takim

zagrozeniom, innym waznym celom lezacym w ogoélnym interesie publicznym Unii lub panstwa

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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cztonkowskiego, w szczegodlnosci waznemu interesowi gospodarczemu lub finansowemu Unii lub
panstwa czlonkowskiego, w tym kwestiom pienigznym, budzetowym i podatkowym, zdrowiu
publicznemu i zabezpieczeniu spolecznemu, ochronie niezalezno$ci sadow i postgpowania sadowego,
zapobieganiu naruszeniom zasad etyki w zawodach regulowanych, prowadzeniu postgpowan w takich
sprawach, ich wykrywaniu oraz $ciganiu, funkcjom kontrolnym, inspekcyjnym Iub regulacyjnym
zwigzanym, nawet sporadycznie, ze sprawowaniem witadzy publicznej, ochronie osoby, ktorej dane

dotycza, lub praw i wolno$ci innych osob, egzekucji roszczen cywilnoprawnych.

Jezeli po dokonaniu oceny, czy spelnienie Zzadania nie jest ograniczone lub wylaczone na mocy
przepisow szczegdlnych administrator uzna, iz do tre$ci zadania zastosowanie znajdujg przepisy
szczegblne, odmawia spetnienia zadania. W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje

czynnosci wskazane w etapie 3.

ETAP. 3. — Dokonanie oceny, czy przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej
dane dotycza.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie
zgody podmiotu prawa, ktorego dane dotycza. Takie ustalenie jest konieczne, bowiem zgoda osoby,
ktorej dane dotycza na przetwarzanie danych, stanowi jedna z przestanek mozliwos$ci przetwarzania
przez administratora danych. Dlatego tez administrator powinien sprawdzi¢, czy wskazana przestanka

jest spetniona.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanej oceny uzna, iz w/w przeslanka nie jest spetniona,
musi dokona¢ oceny, czy przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy. Przetwarzanie
danych na podstawie umowy stanowi druga przestanke dla mozliwo$ci przetwarzania danych przez
administratora. Podstawa przetwarzania danych w oparciu o zgod¢ lub umowe warunkuja

dopuszczalno$ci zadania przeniesienia danych.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Jezeli administrator danych w wyniku dokonanego ustalenia uzna, ze przestanka przetwarzania danych
na podstawie umowy nie jest spelniona i przetwarzanie nie opiera si¢ na zgodzie osoby, ktorej dane
dotycza, odmawia spelnienia zadania. W kazdym przeciwnym wypadku, administrator danych

podejmuje czynnosci wskazane w etapie 4.

ETAP. 4. — Dokonanie oceny, czy przetwarzanie danych odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy dane podmiotu danych, ktory wystapit z zadaniem
przeniesienia danych, sa przetwarzane w sposob zautomatyzowany. Przetwarzanie odbywa si¢ w
sposob zautomatyzowany, jezeli czynnosci wykonywane w ramach procesOw przetwarzania, sa
realizowane przez systemy informatyczne, albo tez inne mechanizmy, ktére pozwalaja na

wykonywanie czynno$ci samoczynnie przez urzadzenie, bez kazdorazowego dziatania cztowieka.

Przenoszenie danych jest mozliwe tylko i wylacznie wowczas, gdy tacznie sa spetnione przestanki w
postaci istnienia podstawy przetwarzania danych, tj. zgoda lub umowa na ich przetwarzanie i
przetwarzania danych w sposdb zautomatyzowany. Laczne wystapienie dwdoch wskazanych w zdaniu
poprzedzajacym przestanego, daje podmiotowi danych, ktérego dane dotycza prawo do zadania

przeniesienia danych.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanego ustalenia uzna, ze przetwarzanie danych nie
odbywa sig na podstawie umowy oraz nie opiera si¢ na zgodzie osoby, ktorej dane dotycza, oraz ze nie
sa przetwarzane w sposob zautomatyzowany, odmawia spelnienia zadania. W kazdym przeciwnym

wypadku, administrator danych podejmuje czynnos$ci wskazane w etapie 5.

ETAP. 5. — Dokonanie oceny, czy zadanie podmiotu danych jest ewidentnie nieuzasadnione, albo

nadmierne.

Administrator danych winien dokonaé¢ oceny, czy zadania osoby, ktorej dotycza dane, sa ewidentnie

nieuzasadnione, albo tez nadmierne ze wzgledu na ich bezustanny charakter.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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W przypadku uznania przez administratora, ze zadania osoby, ktorej dotycza dane, sa ewidentnie
nieuzasadnione, albo tez nadmierne, administrator danych w oparciu o art. 12 dokonuje wyboru
sposobu dalszego postgpowania. W zakresie tym administratora moze albo (a) pobra¢ racjonalna
optatg, ktora bedzie uwzgledniata administracyjne koszty udzielenia informacji, prowadzenia
komunikacji, czy tez podjgcia zadanych dziatan, albo (b) odméwi¢ podjecia dziatan zwiazanych z
zadaniem osoby. Na administratorze danych ciazy obowiazek wykazania, ze zadanie ma ewidentnie

nieuzasadniony lub nadmierny charakter.

W sytuacji, gdy administrator nie odmoéwit podjecia dziatan zwiazanych z zadaniem osoby, okresla on
wysokos¢ opflaty, ktéra powinna by¢ rozsadna, co oznacza, ze nie powinna by¢ ani wygdrowana, ani
tez nie powinna stanowi¢ bariery dla realizacji zadania. Administrator danych winien wezwac¢ osobg
do wniesienia oplaty. Wezwanie to moze nastapi¢ poprzez pismo stanowiace odpowiedz na zadanie
osoby, lub tez przekazane w formie ustnej, w przypadku gdy osoba, ktorej dane dotycza, sformutowata

ustnie swoje zadanie.

Po uzyskaniu informacji o wniesieniu optaty przez osobe, ktorej dane dotycza, administrator danych

podejmuje dziatania wskazane w etapie 6.

ETAP. 6. — Spehnienie zadania.

Jezeli przestanki uprawniajacych do zadania przeniesienia danych zostaly spetlnione, a administrator
danych nie stwierdzi, ze zadanie ma charakter ewidentnie nieuzasadniony lub nadmierny, na
administratorze spoczywa obowiazek spelnienia zadania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych. Ten sam obowiazek ciazy rowniez na administratorze w przypadku zadania, ktore w
ocenie administratora nosi przymiot nieuzasadnionego lub nadmiernego, ale podmiot danych wnidst

opfatg.

Spehienie zadania o przeniesienie danych polega na przekazaniu danych osobowych, ktore podmiot

danych dostarczyl administratorowi danych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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formacie, ktory nadaje si¢ do odczytu maszynowego. Pod pojeciem ustrukturyzowanego, powszechnie
uzywanego formatu, nadajacego si¢ do odczytu maszynowego, nalezy rozumie¢ format zawierajacy
okreslona strukture wewngtrzna, ktory jest powszechnie uzywany i ktory nadaje si¢ do odczytu

maszynowego.

Pojgcie danych, podlegajacych przenoszeniu, ktore osoba dostarczyta administratorowi, moze by¢ z
kolei rozumiane albo wasko, jako dane, ktore podmiot danych $wiadomie i celowo, podat
administratorowi danych, albo tez szeroko, jako wszelkie dane, ktore osoba przekazata

administratorowi.

Sposob spetnienia zadania przeniesienia danych. uzalezniony jest od tre$ci zadania. Podmiot danych,
ktorego dane dotycza, moze domagaé si¢ bowiem, aby dane, ktore dostarczyla administratorowi,
zostaty jej przekazane, albo tez moze zadaé, przy zastrzezeniu, ze jest to technicznie mozliwe, aby

administrator danych przekazatl dane bezposrednio do innego administratora danych.

Po spetnieniu zadania administrator danych, podejmuje dzialania wskazane w etapie 7.

ETAP. 7. — Poinformowanie podmiotu danych o spelnieniu badZ niespelnieniu zadania przez
administratora danych.

Administrator danych powinien poinformowaé¢ osobg, ktorej dane dotycza o speklnieniu zadania,
wskazujac przy tym sposéb realizacji zadania. Administrator danych bez zbgdnej zwloki, jednak nie
p6zniej niz w terminie 1 miesiaca od dnia otrzymania zadania, zobowiazany jest do udzielenia osobie,

ktorej dane dotycza, informacji o dziataniach podjetych w zwiazku z przedmiotowym zadaniem.

W przypadku zadania o skomplikowanym charakterze, albo tez duzej liczby zadan, administratorowi
danych przystuguje uprawnienie do przedtuzenia terminu do udzielenia osobie, ktorej dane dotycza,

informacji o dziataniach podjetych w zwiazku z przedmiotowym zadaniem o kolejne dwa miesiace.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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W takiej jednak sytuacji, administrator danych w terminie miesiaca od dnia otrzymania zadania,

informuje osobg, ktorej dane dotycza, o przedtuzeniu terminu wraz z podaniem przyczyn opdznienia.

W przypadku, gdy podmiot danych, przekazat swoje zadanie w formie elektronicznej, wowczas
administrator w miar¢ mozliwosci informacje o dziataniach podjetych w zwiazku z przedmiotowym
zadaniem, przekazuje rowniez z zachowaniem takiej formy, przy zastrzezeniu, ze podmiot danych nie

zazadat formy inne;.

W sytuacji, gdy administrator danych nie podejmie dziatan w zwiazku z zadaniem podmiotu, ktérego
dane dotycza, powinien bez zbgdnej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie 1 miesiaca od dnia
otrzymania zadania, poinformowac¢ podmiot danych o powodach niepodjgcia dziatan, jak réwniez o
mozliwosci wniesienia przez ten podmiot skargi do organu nadzorczego oraz ewentualnosci

skorzystania przez ta osobg ze srodkéw ochrony prawnej przed sadem.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.

Dokumenty nr TR/BSG/295/2/6



PROCEDURA 13

ZADANIE USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH

Procedura zostala sporzadzona w oparciu o art. 17 RODO. Celem procedury jest wskazanie dziatan,
ktore musi podja¢ administrator danych, aby dane osobowe, zostaty skutecznie usunigte, w przypadku
skorzystania przez podmiot danych, ktérego dane dotycza z przystugujacego mu prawa do bycia
zapomnianym. Procedura okresla tym samym, czynno$ci administratora danych w zakresie realizacji

wniosku o usunigcie danych osobowych.

ETAP. 1. — Zadanie usuniecia danych osobowych.

Do uruchomienia niniejszej procedury konieczne jest zadanie skierowane do administratora danych
przez osobg, ktorej dane dotycza, o usunigcie danych osobowych. Taki wniosek moze ztozy¢ kazdy
podmiot danych, ktory (a) stwierdzi ze dane nie s3 juz niezbgdne do celéw, dla ktorych zostaty
zebrane, albo w inny sposob przetwarzane, (b) cofnat zgode w oparciu o ktéra opierato sig
przetwarzanie, a nie istnieje inna podstawa przetwarzania, (c) wnosi sprzeciw w stosunku do
przetwarzania jego danych, (d) stwierdzi ze dotyczace go dane sa przetwarzane niezgodnie z prawem,
(e) stwierdzi, ze dane osobowe musza zosta¢ usunigte, celem wywiazania si¢ z obowiazku prawnego,
ktoremu podlega administrator danych, oraz (f) stwierdzi, ze dane osobowe zostaly zebrane w zwigzku

z oferowaniem ustug spoleczenstwa informacyjnego.

Cigzar wykazania nieprawidlowos$ci, nielegalnosci przetwarzania, albo tez zbgdnosci danych

osobowych, obciaza podmiot danych, ktorego dane dotycza.

Po otrzymaniu zadania o usunigcie danych osobowych, administrator danych podejmuje czynnosci

wskazane w etapie 2.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ETAP. 2. — Dokonanie oceny, czy dane osobowe sa zbedne do realizacji celow, dla ktdrych zostaty

zebrane.

Po otrzymaniu zadania o usunigcie danych osobowych, administrator danych dokonuje oceny, czy
dane osobowe nie sa juz niezbg¢dne do celow, dla ktorych zostaty zebrane. Okoliczno$¢ niezbgdnosci
danych do celow, dla ktorych dane zostaty pobrane, stanowi jedna z przestanek uprawniajacych osobg,

ktora dotycza dane, do Zadania usunigcia danych.

Jezeli po dokonaniu oceny administrator danych uzna, ze dane nie sa juz niezbgdne do realizacji
celow, dla ktorych zostaly zebrane, winien podja¢ czynnosci wskazane w etapie 8. W przeciwnym

przypadku, administrator danych podejmuje czynnosci okreslone w etapie 3.

ETAP. 3. — Dokonanie oceny, czy podmiot danych, ktérego dane dotycza, cofnal zgode na
przetwarzanie danych.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy osoba, ktorej dane dotycza, wycofala zgode na
przetwarzanie danych w sytuacji, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych. Takie
ustalenie jest konieczne, bowiem zgoda osoby, ktorej dane dotycza na przetwarzanie danych, stanowi
jedna z przestanek mozliwosci przetwarzania przez administratora danych. Dlatego tez administrator

powinien sprawdzi¢, czy wskazana przestanka jest spetniona.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanej oceny uzna, iz podmiot danych wycofat zgodg na ich
przetwarzanie w sytuacji, gdy nie istnieje inna podstawa przetwarzania, winien podja¢ czynnosci
wskazane w etapie 8. W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje czynno$ci wskazane

w etapie 4.

ETAP. 4. — Dokonanie oceny, czy osoba, ktorej dane dotycza wniosta sprzeciw.

Administrator danych winien dokona¢ ustalenia, czy podmiot danych, ktérego dane dotycza, nie

wniost sprzeciwu w stosunku do przetwarzania jego danych i nie wystepuja nadrzedne prawnie

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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uzasadnione podstawy przetwarzania, jak rowniez dokona¢ oceny, czy osoba, ktorej dane dotycza, nie

wniosta sprzeciwu, co do przetwarzania jej danych w zakresie marketingu bezposredniego.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanego ustalenia uzna, ze podmiot danych, ktorego dane
dotycza wniost sprzeciw, winien podja¢ czynnosci wskazane w etapie 8. W przeciwnym wypadku,

administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 5.

ETAP. 5. — Dokonanie oceny, czy dane osoby byl przetwarzane w sposob niezgodny z prawem.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy dane osoby byly przetwarzane w sposob niezgodny
z prawem, tj. np. bez odpowiedniej podstawy prawnej, czy tez zgody podmiotu prawa na
przetwarzane. Takie ustalenie jest konieczne, bowiem zgodno$¢ przetwarzania z prawem, stanowi
naczelng zasadg przetwarzania przez administratora danych. Dlatego tez administrator powinien

sprawdzi¢, czy przetwarzanie odbywa si¢ zgodnie z prawem.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanego ustalenia uzna, ze dane osoby byly przetwarzane w
sposob niezgodny z prawem, winien podja¢ czynnos$ci wskazane w etapie 8. W przeciwnym wypadku,

administrator danych podejmuje czynnos$ci wskazane w etapie 6.

ETAP. 6. — Dokonanie oceny, czy dane osobowe musza zostaé usunig¢te w_celu wywiazania si¢ z
obowiazku prawnego.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy dane osobowe musza zosta¢ usuni¢te w celu
wywiazania si¢ z obowiazku prawnego przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa
cztonkowskiego, ktoremu podlega administrator. Dotyczy wigc przypadkow, w ktorych przepis prawa

naktada na administratora danych obowiazek ich usunigcia.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanego ustalenia uzna, ze przepis prawa nie naklada na
administratora danych obowiazku usunigcia danych, winien podja¢ czynnosci wskazane w etapie 7. W

przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 8.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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ETAP. 7. — Dokonanie oceny, czy dane osobowe zostaly zebrane w zwiazku z oferowaniem ustug

spoteczenstwa informacyjnego.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy dane osobowe zostaly zebrane w zwiazku z
oferowaniem ustug spoteczenstwa informacyjnego. Ustalenie dotyczy zatem sytuacji, gdy dane zostaty
zebrane w zwiazku z oferowaniem tzw. uslug spoteczenstwa informacyjnego, a zatem ustug

$wiadczonych droga elektroniczna.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanej oceny uzna, Ze nie zachodzi zadna z przestanek,
okreslonych w art. 17 ust. 1 RODO, uprawniajacych do wystapienia z wnioskiem o usunigcie danych,
odmawia speienia zadania usunigcia danych. W przeciwnym wypadku, administrator danych

podejmuje czynnosci wskazane w etapie 8.

ETAP. 8. — Dokonanie oceny, czy przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do korzystania z
prawa do wolno$ci wypowiedzi i informacji.

Jezeli w wyniku wcze$niejszych ocen administrator danych uzna, ze zachodzi ktorakolwiek z
przestanek, wskazanych w art. 17 ust. 1 RODO, ktora uprawnia do podmiot danych do wystapienia z
wnioskiem o usuniecie danych, musi dokona¢ ustalenia, czy nie zachodzi jedna z przestanek
negatywnych, okreslonych w art. 17 ust. 3 RODO, ktéra wytacza uprawnienie do zadania usuni¢cia

danych.

Administrator winien po pierwsze dokona¢ oceny, czy przetwarzanie danych osobowych jest
niezbedne do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji. Prawo do ochrony danych
osobowych, moze w tym zakresie pozostawaé w konflikcie z innymi prawami podstawowymi, w tym
z wolno$cia wypowiedzi i informacji. W przypadku zaistnienia tego rodzaju konfliktu przy zadaniu

usunigcia danych osobowych, RODO prymat przyznaje wolnosci wypowiedzi i informacji.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanej oceny uzna, ze przetwarzanie danych osobowych

jest niezbedne do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji, odmawia spetnienia

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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zadania usunig¢cia danych. W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje czynnosci

wskazane w etapie 9.

ETAP. 9. — Dokonanie oceny, czy przetwarzanie danych osobowych jest konieczne do wywiazania sig
z prawnego obowiazku lub wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, albo w ramach
sprawowania wladzy publiczne;.

Administrator danych winien dokonaé ustalenia, czy przetwarzanie danych jest niezbedne do
wywiazania si¢ z prawnego obowiazku, ktory wymaga przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa
panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega administrator, albo tez do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej, powierzonej

administratorowi.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanej oceny uzna, ze przepisy prawa naktadaja na niego
obowiazek, do ktoérego spetnienia niezbedne jest przetwarzanie danych, albo tez, ze przetwarzanie
danych konieczne jest do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej, odmawia spelnienia zadania usunigcia danych. W przeciwnym

wypadku, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 10.

ETAP. 10. — Dokonanie oceny, czy przetwarzanie jest niezbgdne z uwagi na wzgledy interesu
publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego.

Administrator danych winien dokona¢ ustalenia, czy przetwarzanie danych jest niezbgdne z uwagi na
wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego. Chodzi przy tym o szeroko
rozumiany interes publiczny, w zakresie ktorego przetwarzanie danych, jest niezbgdne do celow
profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy, do oceny zdolno$ci pracownika do pracy, diagnozy
medycznej, zapewnienia opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia spotecznego, leczenia lub zarzadzania
systemami i ustugami opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia spotecznego na podstawie prawa Unii lub

prawa panstwa czlonkowskiego lub zgodnie z umowa z pracownikiem stuzby zdrowia 1 z

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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zastrzezeniem warunkow i zabezpieczen w tym zakresie, a zatem, gdy sa przetwarzane przez — lub na
odpowiedzialno§¢ — pracownika podlegajacego obowiazkowi zachowania tajemnicy zawodowej na
mocy prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, lub przepisow ustanowionych przez wlasciwe
organy krajowe lub przez inna osobe rowniez podlegajaca obowiazkowi zachowania tajemnicy
zawodowej na mocy prawa Unii lub prawa panstwa czlonkowskiego, Iub przepisow ustanowionych
przez wlasciwe organy krajowe. Nadto, gdy przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych z
interesem publicznym w dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi
transgranicznymi zagrozeniami zdrowotnymi lub zapewnienie wysokich standardow jako$ci i
bezpieczenstwa opieki zdrowotnej oraz produktow leczniczych lub wyrobow medycznych, na
podstawie prawa Unii lub prawa panstwa czlonkowskiego, ktore przewiduja odpowiednie, konkretne

srodki ochrony praw i wolnosci osob, ktorych dane dotycza, w szczegdlnosci tajemnice zawodowa.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanej oceny uzna, Ze interes publiczny w dziedzinie
zdrowia publicznego, ma charakter nadrzedny nad zadaniem usunigcia danych, odmawia spelnienia

zadania. W przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 11.

ETAP. 11. — Dokonanie oceny, czy przetwarzanie danych jest niezbedne do celéw archiwalnych w
interesie publicznym, do celow badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy przetwarzanie danych jest niezbgdne do celow
archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych, przy czym takie przetwarzanie podlega odpowiednim zabezpieczeniom dla praw i
wolnosci osoby, ktorej dane dotycza. Zabezpieczenia te polegaja na wdrozeniu $rodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych poszanowanie zasady minimalizacji danych. Srodki te moga tez
obejmowaé pseudonimizacje, o ile pozwala ona realizowa¢ powyzsze cele. Jezeli cele te mozna
zrealizowa¢ w drodze dalszego przetwarzania danych, ktore nie pozwalaja albo przestaly pozwala¢ na

zidentyfikowaé osoby, ktorej dane dotycza, cele nalezy realizowac w ten sposéb. W tych przypadkach

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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konieczne bedzie jednak wykazanie przez administratora danych, Ze realizacja uprawnienia do

usuwania danych, uniemozliwi lub powaznie utrudni realizacj¢ celow takiego przetwarzania.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanej oceny uzna, ze przetwarzanie danych jest niezbgdne
do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celow badan naukowych lub historycznych lub do
celow statystycznych, odmawia spelienia zadania usunigcia danych. W przeciwnym wypadku,

administrator danych podejmuje czynnos$ci wskazane w etapie 12.

ETAP. 12. — Dokonanie oceny, czy przetwarzanie danych jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia

lub obrony roszczen.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy przetwarzanie danych jest niezbgdne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen. Niezbednos¢ przetwarzania danych do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen, stanowi ostatnia z negatywnych przestanek ograniczajacych prawo zadania usunigcia

danych.

Jezeli administrator danych w wyniku dokonanej oceny uzna, ze przetwarzanie danych jest niezbedne
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, odmawia spelnienia zadania usunigcia danych. W

przeciwnym wypadku, administrator danych podejmuje czynnosci wskazane w etapie 13.

ETAP. 13. — Dokonanie oceny, czy zadanie podmiotu danych jest ewidentnie nieuzasadnione, albo

nadmierne.

Administrator danych winien dokona¢ oceny, czy zadania osoby, ktdorej dotycza dane, sa ewidentnie

nieuzasadnione, albo tez nadmierne ze wzglgdu na ich bezustanny charakter.

W przypadku uznania przez administratora, ze zadania osoby, ktorej dotycza dane, sa ewidentnie
nieuzasadnione, albo tez nadmierne, administrator danych w oparciu o art. 12 dokonuje wyboru
sposobu dalszego postgpowania. W zakresie tym administratora moze albo (a) pobra¢ racjonalna

oplate, ktora bedzie uwzgledniata administracyjne koszty udzielenia informacji, prowadzenia

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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komunikacji, czy tez podjgcia zadanych dziatan, albo (b) odméwi¢ podjecia dziatan zwiazanych z
zadaniem osoby. Na administratorze danych ciazy obowiazek wykazania, ze zadanie ma ewidentnie

nieuzasadniony lub nadmierny charakter.

W sytuacji, gdy administrator nie odmowit podjecia dzialan zwiazanych z zadaniem osoby, okresla on
wysokos$¢ optlaty, ktora powinna by¢ rozsadna, co oznacza, ze nie powinna by¢ ani wygérowana, ani
tez nie powinna stanowi¢ bariery dla realizacji zadania. Administrator danych winien wezwa¢ osobg
do wniesienia oplaty. Wezwanie to moze nastapi¢ poprzez pismo stanowiace odpowiedz na zadanie
osoby, lub tez przekazane w formie ustnej, w przypadku gdy osoba, ktérej dane dotycza, sformutowata

ustnie swoje zadanie.

Po uzyskaniu informacji o wniesieniu optaty przez osobg, ktorej dane dotycza, oraz w przypadku
uznania, ze zadania osoby, ktdérej dane dotycza, nie sa ewidentnie nieuzasadnione, administrator

danych podejmuje dziatania wskazane w etapie 14.

ETAP. 14. — Spelnienie zadania.

Po uzyskaniu informacji o wniesieniu optaty przez osobg, ktorej dane dotycza, oraz w przypadku
uznania, ze zadanie jest uprawnione, a zatem gdy wystapi jedna z przestanek uprawniajacych do
zadania i nie zachodzi Zzadna z przestanek negatywnych, na administratorze spoczywa obowiazek

spelnienia zadania usunigcia danych osobowych.

Spetnienie zadania w zakresie usunigcie danych osobowych bedzie polega¢ przy tym na usunigciu

wszelkich taczy do danych objgtych zadaniem, kopii tych danych oraz ich replikacji.

Po spetnieniu zadania usunigcia danych administrator danych, podejmuje dziatania wskazane w etapie

15.

ETAP. 15. — Poinformowanie podmiotu danych o spelnieniu badz niespetnieniu zadania przez
administratora danych.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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Administrator danych powinien poinformowaé¢ osobeg, ktorej dane dotycza o speklnieniu zadania,
wskazujac przy tym sposéb realizacji zadania. Administrator danych bez zbednej zwloki, jednak nie
p6zniej niz w terminie 1 miesiaca od dnia otrzymania zadania, zobowiazany jest do udzielenia osobie,

ktorej dane dotycza, informacji o dziataniach podjgtych w zwiazku z przedmiotowym zadaniem.

W przypadku zadania o skomplikowanym charakterze, albo tez duzej liczby zadan, administratorowi
danych przystuguje uprawnienie do przedtuzenia terminu do udzielenia osobie, ktdérej dane dotycza,
informacji o dziataniach podjgtych w zwiazku z przedmiotowym zadaniem o kolejne dwa miesiace. W
takiej jednak sytuacji, administrator danych w terminie miesiaca od dnia otrzymania zadania,

informuje osobg, ktorej dane dotycza, o przedtuzeniu terminu wraz z podaniem przyczyn opdznienia.

W przypadku, gdy podmiot danych, przekazat swoje zadanie w formie elektronicznej, wowczas
administrator w miar¢ mozliwosci informacje o dziataniach podjetych w zwiazku z przedmiotowym
zadaniem, przekazuje rowniez z zachowaniem takiej formy, przy zastrzezeniu, ze podmiot danych nie

zazadat formy inne;j.

Nadeto, jezeli administrator danych upublicznil dane osobowe, a jest zobowiazany do ich usunigcia, to
— biorac pod uwage dostepna technologi¢ i koszt realizacji — podejmuje rozsadne dziatania, w tym
srodki techniczne, by poinformowaé administratorow przetwarzajacych te dane osobowe, ze osoba,
ktorej dane dotycza, zada, by administratorzy ci usungli wszelkie tacza do tych danych, kopie tych
danych osobowych lub ich replikacje.

W sytuacji, gdy administrator danych nie podejmie dziatan w zwiazku z zadaniem podmiotu, ktérego
dane dotycza, powinien bez zbgdnej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie 1 miesiaca od dnia
otrzymania zadania, poinformowac¢ podmiot danych o powodach niepodjgcia dziatan, jak réwniez o
mozliwosci wniesienia przez ten podmiot skargi do organu nadzorczego oraz ewentualno$ci

skorzystania przez ta osobg ze srodkéw ochrony prawnej przed sadem.

Dokumentacja, dotyczgca ochrony danych osobowych, pozyskana ze strony internetowej spétki 2S1
Sp. z 0.0., podlega ochronie prawnej na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.2017, poz. 880 z pézn. zm.).Zaden dokument w czesci lub kazdy z
osobna w catosci, nie moze by¢ powielany, ani rozpowszechniany w jakiejkolwiek formie i w
jakikolwiek sposdéb na jakichkolwiek polach eksploatacji, wtgcznie z kopiowaniem, fotokopiowaniem,
przedrukowywaniem i digitalizacjg, w tym takze zamieszczaniem w Internecie, bez pisemnej zgody
spo6tki 2S1 Sp. z o.0. Jakiekolwiek uzycie lub wykorzystanie przedmiotowej dokumentacji w catosci
lub w czesci w innych celach niz niekomercyjne cele prywatne, bez zgody spétki 2S1 Sp. z o.0.,
stanowi naruszenie przepiséw prawa.
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